GMINA MIRZEC
Mirzec-Stary 9, 27-220 Mirzec
Regon 291010330, NIP 664 2135093 Mirzec, dnia 21.12.2022 r.
Znak: ORG.271.7.2021 KK

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci netto ponizej 130 000 zlotych (art. 2 ust. 1 pkt 1 uPzp)

Gmina Mirzec zaprasza do sktadania ofert cenowych na realizacje zadania pn:
»sDostawa tonerow do drukarek i kserokopiarek do jednostek na terenie Gminy Mirzec
w 2023 roku”

I. Zamawiajacy:

Gmina Mirzec,

Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec, woj. $wigtokrzyskie,
tel. 041/2767181 lub 041/ 2767170, fax. 041 /2767190

www.mirzec.pl, e-mail: sekretariat@mirzec.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawa toneréow do drukarek i kserokopiarek do
jednostek na terenie Gminy Mirzec w 2023 roku” dla jednostek:
- Szkola Podstawowa w Mircu, Mirzec Stary 10, 27-220 Mirzec,
- Zespdt Szkolno — Przedszkolny w Jagodnem, Jagodne 138, 27-220 Mirzec,
- Szkota Podstawowa w Gadce, Gadka 100, 27-220 Mirzec,
- Szkola Podstawowa w Osinach, Osiny 101, 27-220 Mirzec,
- Szkola Podstawowa w Trebowcu, Trebowiec Duzy 54, 27-220 Mirzec,
- Szkota Podstawowa w Matyszynie, Matyszyn Gérny 71, 27-220 Mirzec,
- Szkola Podstawowa w Tychowie Nowym, Tychow Nowy 87, 27-220 Mirzec,
- Szkota Podstawowa w Tychowie Starym, Tychow Stary 69, 27-220 Mirzec,
- Publiczne Przedszkole w Mircu, Mirzec Stary 12, 27-220 Mirzec,
- Klub Dzieciecy ,,Baczek”, Tychow Stary 69, 27-200 Mirzec,
- Centrum Uslug Wspolnych, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec,
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mircu, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec,
- Gmina Mirzec, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec,

1. Zakres zadania okresla zalacznik nr 2 z wyszczegolnieniem zapotrzebowania w
poszczegolnych jednostkach na rok 2022.

2. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego
zapytania ofertowego oraz w oparciu o projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 3.

3. Wskazane ilosci w Zalaczniku nr 2 do =zapytania ofertowego maja charakter
szacunkowy 1 Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji. W przypadku
koniecznos$ci zwigkszenia dostaw planowanych materialow Wykonawca zobowiazuje
sie do ich dostawy w cenach okreslonych w zlozonej ofercie.

ITI. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia :

1. Termin realizacji zamowienia: Zamowienia skladane beda bezposrednio przez

jednostki wymienione w pkt. II ppkt.l sukcesywnie w okresie od 02.01.2023 do
29.12.2023 roku.
Sposob realizacji: Wykonawca o$wiadcza, iz posiada uprawnienia 1 zapewnia
potencjat techniczny do wykonania zamoéwienia w pelnym zakresie. Zamawiajacy
uzna spelnienie tegoz warunku poprzez przedlozenie aktualnego odpisu z wlasciwego
rejestru wystawionego nie wezesniej niz 6 m-cy przed terminem sktadania ofert.
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Miejsce dostawy i czas realizacji: Wykonawca dokona dostawy wilasnym
transportem zamdwionego asortymentu na adres jednostki zamawiajacej, wymieniony
w pkt. I ppkt.1. w terminie 3 dni od daty ztozenia zamowienia.

4. Sposob i termin zaplaty: Wykonawca wystawi fakture¢ VAT za dostarczony
asortyment na Gming Mirzec ze wskazaniem zamawiajacej jednostki jako odbiorcy
faktury VAT, w oparciu o wczesniej przestane zamowienie. Zaptata wynagrodzenia
nastapt w ciggu 14 dni, od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawione;j
faktury VAT.

5. Warunki gwarancji: Gwarancja jakoSciowa udzielona jest na okres 12 miesigcy,
liczony od daty dostawy towaru, wykonawca dokona wymiany wadliwego produktu
na pelnowarto$ciowy w terminie 7 dni od daty zgloszenia wykrycia wady przez
Zamawiajacego.

6. W zalaczeniu:

- formularz oferty (Zalacznik nr 1),

- formularz cenowy (Zatacznik nr 2),

- projekt umowy (Zatacznik nr 3),

- klauzula informacyjna (Zatgcznik nr 4).

IV. Tryb udzielania zamo6wienia:

1. Zapytanie ofertowe traktujemy jako rozeznanie cenowe dla udzielenia zamowie-
nia w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamo-
wien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.) .

Zamowienie udzielone bedzie zgodnie z zasada konkurencyjno$ci i nie podlega

przepisom Prawo zamowien publicznych.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na

stronie internetowej BIP Zamawiajacego.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pisemnie
lub telefonicznie o wyborze jego oferty oraz o terminie podpisania umowy.

5. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcy S$rodki ochrony
prawnej (protest, odwolanie, skarga).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe, uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwlocznie zawiadamiajac
Wykonaweg, ktorego oferta zostala poprawiona.

9. Zamawiajacy wymagac¢ bedzie od Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza
ofertg, aby zawarl z nim umowg na warunkach okreslonych w projekcie umowy ,
ktory stanowi zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania oferty.

&)

(5]

V. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
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Cena — 100%
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (cena 100%).
Ocena ofert bedzie nastgpowata wg wzoru:

L B

Pe=Cmin/ Cn x 100

{Pc ’— ocena punktowa oferty ,,n” przyznana za ceng
Co — najnizsza cena brutto (ogoélna warto$¢ zamowienia) sposréd waznych
e i nieodrzuconych ofert.

la {— cena brutto oferty badanej

W cenie oferty nalezy poda¢ wszystkie koszty, uwzgledniajac zakres zamowienia, wynikaja-
ce z zaproszenia do zloZenia propozycji cenowej.

4. W cenie oferty nalezy rowniez uwzgledni¢ ewentualne niezbgedne do prawidlowego
wykonania zadania.

5. Wykonawca oblicza ceng oferty z podatkiem VAT.

6. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

V. Opis sposobu przygotowania oferty i forma zlozenia oferty:

Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowiacy zalacznik nr | wraz z
wypelnionym formularzem cenowym (Zatacznik nr 2) w formie pisemnej, w jezyku polskim
oraz parafowanym projektem umowy (Zalacznik nr 3), z wymaganymi zatacznikami
(klauzula RODO, aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru) oraz powinna zawiera¢ nazwe i
adres Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ ponadto:

» opatrzona pieczatka firmowa

« posiadac date sporzadzenia

» zawierac adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, NIP.

» posiadac¢ warto$c¢ (cena) wykonania zamowienia
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 30.12.2022 r. do godz. 10.00 do Sekretariatu Urze¢du
Gminy w Mircu, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec w zamknigtej kopercie opisanej ,,Dostawa
tonerow do drukarek i kserokopiarek do jednostek na terenie Gminy Mirzec w 2023
roku”. Oferty, ktére wplyna po terminie nie beda podlegaly ocenie (liczy si¢ data wplywu
oferty).
Osoba do kontaktu ze strony zamawiajacego: Katarzyna Kapala, tel. 41 27-67-172

Zalaczniki do zapytania:

- formularz oferty (Zalacznik nr 1),

- formularz cenowy (Zatacznik nr 2),

- projekt umowy (Zatacznik nr 3),

- klauzula informacyjna RODO (Zalacznik nr 4).
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