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ZARZADZENIE Nr 0050.70.2021
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 25 pazdziernika 2021r.

w spramjie powolania Komisji do dokonania przeglqdu materiatow zawierajgcych informacje
niejawne, aktualizacji nadanych klauzul tajnosci, wyodrgbnienia dokumentow archiwalnych

Na podstawie art. 33 ust.] i 3 ustawy 7 dnia 8 marea 1990r o samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2021r. poz.
1372), am., 6 ust 30 4 ustawy 2 dnia 3 sierpnin 2010r 0 ochronie informacyi niejawnych (Dz. U.
2 2019r 'ro?. "742) oraz art. 34 ust. | ustawy 7 dnia 14 lipea 19831, 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U, 2 PO20r. poz. 164, 7 pozn. zm.)

rarzadzam, co nastepuje

§1. Powoluje Komisje do dokonania przegladu materialow zawierajacych informacje
nicjawng. aktualizacji nadanych klauzul tajnosci. wyodrebnienia dokumentow archiwalnych.
zwana dalej Komisja. w skladzie:

1) Brzewodniczacy — Anna SKorupa:
2) (zlonek - Katarzyna Nowakowska:

3) ('zlonck - Dominika Dezik.

2 1. Komisja w skladzie wymienionym w §1. dokona przegladu materialow nigjawnych
znajdujgeych si¢ w Urzedzie Gminy w Mircu w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe
przestanki ochrony.

. Komisja dokona kwalifikacji dokumentow na zhiory podlegajace:

) miesieniu Klauzuli tajnosei w przy padhu ustania lub zmiany ustawowych przestanck
chrony:

) zachowaniu posiadanci klauzuli.

3. Komisja. realizujac zadania wynikajace z postanow i zawartych w §2 ust.2 pkt |
dokonal zniesienia klauzuli tajnosci materialow wobee kiorych ustaly przeslanki ich ochrony
i sporzgdzi protokol.

4. Dokumenty. w odniesieniu do Ktorych zniesiono klauzule tajnosci. a wige te, ktore

dokumentami jawnymi. nalezy:
1) skompletowaé w teczee lub teeskach akt. w zaleznosei od tlosci dokumentow:
) przekazac do archiwum zakladowego.

staly si

$5. Materialy zawicrajace informacje nicjawne. nie zakwalifikowane do zniesienia
klauzuli tajnosci. podlegaja  preechowaniu i zabezpicezeniu - w - Kancelarii Materiatow

Nigjawhych lub u uzy tkownika.

§6. Po uzyskaniu akceptacjii Wojta Gminy  Mirzee  dotyczacej przekwalifikowania

dokumentow. nalezy

1) podja¢ czynnosei polegajace na naniesicniu odpowiednich zmian w oznaczeniu
materialow i poinformowania o nich odbioreow. doprowadzi¢ do dokonania zapisow
w dziennikach i rejestracjach. stwierdzajucych fakt smiesienia klauzuli tajnosci
danego dokumentu:

2) dokona¢ zmiany klauzul tajnosci na dokumentach.
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