WOJT GMINY

MIRZEC
ZARZADZENIE NR 0050.44.2021

WOITA GMINY MIRCU
z dnia 29 czerwea 2021 1.

wsprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenic zamowienia
publicznego na zadanie pn.: "Zakup traktora Komunalnego wraz ze sprzgtem towarzyszacym'”

Na podstawie art.35.ust[-3 w 2w 7z art.33 ust.2 1 art.34 ustawy 2 dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznyeh (D2 U2 2021r poz. 11290, Wopt Gminy Mirzee zarzadza co nastepuje:

§ L. Powoluje komisje preetargowag w nastepujaey m skladzie:

1) Ryszard Nowak - przewodniczgey komisyi przetargowey:
2) Stawomir Planceta - sehretarz komisji prectargonej:

3) Aenieszha Kukla - ¢zlonek komisji przetargowey:

B Magdalena Podsiadio - czlonek komisji przetargowe):

5) Mirostaw Grzesik - cztonek komisji przetargowey).

§2. 1 Zadaniem homisji preetargowe) jest przeprowadzenic postepowania o udzielenic zamowienia
publiczneeo na realizacje zadania pn o wZakup traktora komunalnego wraz ze sprz¢tem towarzyszacym®™.

2. komisja pracuje zgodnice 2 regulaminem stanowigeym zalacznik nr 1 do nini¢jszego Zarzadzenia.

§ 3.Zarzadzenic wehodzi w 2ycie 2 dniem podpisania.
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Zalagcznik do zarzadzenia Nr 0050.44.2021
Wojta Gminy Mircu

z dnia 29 czerwca 2021 r.

REGULAMIN TRYBU PRACY KOMISJI

§1.
Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w szczegolnosci przygotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki :
1) propozycje wyboru trybu udzielania zamoéwienia wraz z uzasadnieniem;
2) opracowuje projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia;
3) przygotowuje ogloszenie wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego.
§ 2.
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w szczegoOlnosci:
1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spelnienie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz sporzadza wnioski o wykluczeniu
Wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa;
4) wnioskuje o odrzuceniu oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
5) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuja o uniewaznienie postgpowania;
7) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje odpowiedzi na odwofania.
§ 3.

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci W sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedz3 i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegdlowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

§4.

1. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow stuzbowych.

2. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej czionkow.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykla wigkszoscig glosow.

4. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

5. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

6. Cztonek Komisji, ktory nie zgadza sig¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dofacza si¢ do protokotu

posiedzenia Komisji.
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7. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy czionkow Komisji, Przewodniczacy Komisji
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

8. Podstawa podejmowania decyzji przez Komisj¢ Przetargowa jest PZP oraz oswiadczenia i dokumenty
skladane przez wykonawcow.

9. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej Przewodniczacy,
powinni dazy¢ do osiagnigcia konsensusu.

10. Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot, w ktorym w szczegblnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego/sekretarza/czionka
komisji, zadania przydzielone czionkom komisji w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego komisji.

11. Jezeli w zwiazku z praca Komisji Przetargowej czlonek Komisji Przetargowej otrzymuje polecenie, ktore
w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajacego lub interes publiczny albo ma
znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ na pismie swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji. Czlonek
Komisji Przetargowej powinien réwniez przedstawi¢ Przewodniczacemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bgdacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

12. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 11 przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je bezposrednio Wojtowi.

13. Czlonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywaé poleceni ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowiloby przestgpstwo lub groziloby niepowetowana stratg, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

§5.

1. Cztonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 4 PZP.

2. Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia, czlonkowie Komisji Przetargowej skladajg w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP.

3. Najpdzniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej skladajg w formie pisemnej o$wiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

4. Oéwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, skiada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oéwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed
zakoficzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia uprzedza si¢ osoby
sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego o$wiadczenia.

5 Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, czlonkowie
Komisji skiadaja przed rozpocz¢ciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia uprzedza sig¢ osoby skiadajace o$wiadczenie

o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.
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6. W przypadku ujawnienia wtoku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP cztonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie Przewodniczacego komisji oraz Wojta,
a w przypadku, kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji — Wojta.

7. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca wylgczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postgpowania.

§6.
1. Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegodlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania
Komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.
2. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;
3) ztozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;
4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 1 i 2 Regulaminu;
5) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udzial
w pracach Komisji.
§7.

1. Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkow Komisji Przetargowe;.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek zczlonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany wraz
z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia czionka Komisji Przetargowej co do prawidiowosci
postepowania, do protokotu zalgcza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia czionka Komisji Przetargowej.

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Wojtowi protokét postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

5.Komisja koriczy  dzialalno§¢ zchwila wykonania ostatniej czynnosci W postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego.
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