Mirzec, dnia 15.12.2020 r.

Znak. ORG.271.5.2020/KK

IT.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci ponizej 30 000 EURO (art. 4 pkt. 8 PZP)

na dostawe toneréw do drukarek i kserokopiarek w 2021 roku

Nazwa i adres: Gmina Mirzec, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec, tel. 41 276 71 70,
faks: 41 276 71 90.

Nazwa i opis przedmiotu zapytania:

. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Dostawa toneréw do drukarek i kserokopiarek do

jednostek na terenie Gminy Mirzec w 2021 roku” dla jednostek:

- Szkola Podstawowa w Mircu, Mirzec Stary 10, 27-220 Mirzec,

- Zespol Szkolno — Przedszkolny w Jagodnem, Jagodne 138, 27-220 Mirzec,

- Szkota Podstawowa w Gadce, Gadka 100, 27-220 Mirzec,

- Szkotla Podstawowa w Osinach, Osiny 101, 27-220 Mirzec,

- Szkota Podstawowa w Trebowcu, Trebowiec Duzy 54, 27-220 Mirzec,

- Szkola Podstawowa w Malyszynie, Matyszyn Gérny 71, 27-220 Mirzec,

- Szkota Podstawowa w Tychowie Nowym, Tychow Nowy 87, 27-220 Mirzec,
- Szkota Podstawowa w Tychowie Starym, Tychow Stary 69, 27-220 Mirzec,

- Publiczne Przedszkole w Mircu, Mirzec Stary 12, 27-220 Mirzec,

- Centrum Uslug Wspoélnych, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec,

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mircu, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec,
- Gmina Mirzec, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec,

2. Zakres zadania okresla zalacznik nr 2 z wyszczegdlnieniem zapotrzebowania w

poszczegblnych jednostkach na rok 2021.

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego
zapytania ofertowego oraz w oparciu o projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3.

. Wskazane ilosci w Zalagczniku nr 2 do zapytania ofertowego maja charakter

szacunkowy i Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji . W przypadku
koniecznosci zwigkszenia dostaw planowanych materialtbw Wykonawca zobowiazuje
si¢ do ich dostawy w cenach okre$lonych w zlozonej ofercie.

II1. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia :

i

Termin realizacji zamowienia: Zamowienia skladane beda bezposrednio przez
jednostki wymienione w pkt. II ppkt.1 sukcesywnie w okresie od 04.01.2021 do
31.12.2021 roku.

Sposéb realizacji: Wykonawca oswiadcza, iz zapewnia potencjal techniczny do
wykonania zamowienia w pelnym zakresie.

Miejsce dostawy i czas realizacji: Wykonawca dokona dostawy wlasnym
transportem zamowionego asortymentu na adres jednostki zamawiajgcej, wymieniony
w pkt. II ppkt.1, w terminie 3 dni od daty ztozenia zamdwienia.
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4. Sposob i termin zaplaty: Wykonawca wystawi fakture VAT za dostarczony
asortyment na Gming Mirzec ze wskazaniem zamawiajgcej jednostki jako odbiorcy
faktury VAT, w oparciu o wczesniej przestane zamowienie. Zaptata wynagrodzenia
nastapi w ciggu 14 dni, od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.

5. Warunki gwarancji: Gwarancja jakosciowa udzielona jest na okres 12 miesiecy,
liczony od daty dostawy towaru, wykonawca dokona wymiany wadliwego produktu
na pelnowartosciowy w terminie 7 dni od daty zgloszenia wykrycia wady przez
Zamawiajacego.

6. W zalaczeniu:
- formularz oferty (Zatacznik nr 1),
- formularz cenowy (Zatacznik nr 2),
- projekt umowy (Zalgcznik nr 3),
- klauzula informacyjna (Zatacznik nr 4).

III. ~ Tryb postepowania:

1. Zapytanie ofertowe w oparciu o art.4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. 2019 poz. 1843 z pézn. zm.) Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy i
podpisania umowy na dostawg toneréw do drukarek i kserokopiarek w roku 2021.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

3. Informacja o wyniku zostanie przekazana droga elektroniczng Wykonawcom,
korzy zlozyli oferty w niniejszym postepowaniu.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwlocznie zawiadamiajac
Wykonawcg, ktoérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy wymaga¢ bedzie od Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejszg
ofertg, aby zawarl z nim umoweg na warunkach okreslonych w projekcie umowy ,
ktory stanowi zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

7. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia
umowy Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania oferty.

IV.  Kryteria oceny ofert: cena: 100% (najnizsza cena)

V.  Forma zlozenia oferty:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do 28.12.2020 r. do godz. 12.00 do
Sekretariatu Urzedu Gminy w Mircu, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec w zamknigte)
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kopercie opisanej ,,Dostawa toneréw do drukarek i kserokopiarek do jednostek na
terenie Gminy Mirzec w 2021 roku” na formularzu oferty (Zatacznik nr 1) wraz z

wypetnionym formularzem cenowym (Zalaeznik nr 2) oraz parafowanym projektem umowy
(Zalacznik nr 3).

Oferty, ktére wptyng po terminie nie beda podlegaly ocenie (liczy si¢ data wplywu oferty).
Osoba do kontaktu ze strony zamawiajacego: Katarzyna Kapala, tel. 41 27-67-182

A ZQ‘JI"}/

Miro§taw Seweryn
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