wOJT GMINY
MIRZEC

ZARZADZENIE Nr 0050.103.2019
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 03 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Mircu.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1 i art. 33 ust.1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506, z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 6 ust. | lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), a takze art. 222 ustawy
z dnia 261 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1040, z pézn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Mircu, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzqdz;enia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Informatykowi Urzedu Gminy w Mircu.

§3. Nadzor nad przestrzeganiem zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego sprawuje Sekretarz Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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7alacznik do Zarzadzenia Nr 0050.103.2019
Woita Gminy Mirzec z dnia 03 grudnia 2019r.

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA, OBSLUGI I EKSPLOATACJI MONITORINGU
WIZYJNEGO NA TERENIE URZEDU GMINY W MIRCU

g1 .
|. Regulamin dotyczy funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu ‘Wizyjnego
w Urzedzie Gminy w Mircu, zwany dalej .Regulaminem™ okresla zasady f_unkqo_novfanla.
obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie budynku Urzedu Gminy z snt_’.dmba, w
Mircu, Mirzec Stary 9 oraz na terenie przyleglym do tego obiektu — zwany dalej lacznie
.Urzedem™.

2. Regulamin okresla reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia nagran, a takze mozliwo$¢ udostepnienia zgromadzonych w ten sposob
danych.

3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Wojt Gminy Mirzec. Siedzibg
Administratora jest Urzad Gminy w Mircu, Mirzec Stary 9, 27 — 220 Mirzec.

§2
Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z zasadami zawartymi w nastepujacych aktach
prawnych:
- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO);
- Ustawie z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506, z pozn.
zm.);
- Ustawie z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy ((Dz. U. z 2019r. poz. 1040, z p6zn. zm.);
- Ustawie z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781);
- Ustawie z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2018r. poz.2142,
z pdzn. zm.).

§3
Stosowany w Urzedzie system monitoringu ma na celu:
- podniesienie poziomu bezpieczenstwa oraz zmniejszenie ryzyka wystapienia mozliwych
zagrozen dla pracownikéw, radnych. petentéw urzedu, a takze poprawa bezpieczenstwa
mieszkanicow gminy, a wige 0sob przebywajacych na terenie objetych monitoringiem:
- zapobiegania dewastacji i kradziezy na terenie Urzedu oraz rejestracja zdarzen sprzyjajaca
identyfikacji sprawcow dopuszczajacych si¢ nielegalnych czynow.

§4
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje kamery, urzadzenia rejestrujace i zapisujace
obraz na nosniku fizycznym. stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego
obrazu.
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen socjalnych i sanitarnych.

3. Monitoring funkcjonuje calodobowo. Material archiwalny przechowywany jest
w migjscu niedostgpnym dla 0s6b nieuprawnionych przez okres nieprzekraczajacy trzech



A

miesi¢gcy od nagrania, o ile przepisy odrgbne nie stanowia inaczej. Po tym czasie dane
osobowe w postaci nagrania wizerunku os6b podlegaja zniszczeniu.

4. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych podlega obraz z kamery monitoringu wizyjnego,
bez rejestracji dzwigku.

§5
I. Dostep do systemu monitoringu wizyjnego w zakresie zapisanych na nosnikach danych
posiadajg:
a) Wojt Gminy Mirzec — w kazdym czasie i w kazdym zakresie,
b) Zastgpca Wojta — w kazdym czasie i w kazdym zakresie,
¢) Sekretarz Gminy — w kazdym czasie i w kazdym zakresie,
d) Informatyk Urzedu — w kazdym czasie i w kazdym zakresie,
€) Inne osoby — na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do Wojta Gminy
wraz  z uzasadnieniem przyczyny udostgpnienia zapisu z monitoringu, zakresu
udostepnienia oraz po uzyskaniu pisemnego upowaznienia wydanego przez Woijta
Gminy. a w przypadku jego nieobecnosci, przez Zastepce Wojta lub Sekretarza
Gminy,  okreslajacego  podstawe udostepnienia oraz  zakres zapisu
monitoringowego.
2. Udostepnienie zapisu systemu monitoringu innym osobom, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. e,
nie obejmuje mozliwosci kopiowania i zapisu udostgpnionych zapiséw monitoringowych.
3. Dostgp do zgromadzonych danych. zapisanych w systemie monitoringu maja takze
przedstawiciele organéw $cigania w ramach prowadzonego postgpowania na podstawie
odrebnych przepisow.
4. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu ponosi informatyk
Urzedu Gminy, ktéry ma dostep do:
- bezposredniego podgladu kamer,
- urzadzen rejestrujacych i przechowujac zarejestrowany obraz,
- zapisow z kamer.
5. W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa dostep do monitoringu jest
zabezpieczony hastami bezpieczenstwa, rejestratory przechowywane sa w serwerowni.
zamykanej na klucz.
§6
I. Dane pochodzace 2z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane, uwazane sa za dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
2. Zakres informacji przetwarzanych w powiazaniu z wizerunkiem utrwalonym na urzadzeniu
monitorujacym, to: imig i nazwisko, czas i miejsce zdarzenia objetego monitoringiem, sposob
zachowania 0s0b zarejestrowanych za posrednictwem monitoringu wizyjnego.

§7
l. Dane zarejestrowane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnianiu na podstawie przepisow ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
2. Dane mozna udostgpnia¢ odpowiednim instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie
czynnosci (np. Sad. prokuratura . policja) na podstawie pisemnego wniosku oraz pisemnego
upowaznienia Wojta, okreslajagcego podstawe udostepnienia oraz okres zapisu
monitoringowego.
3. Kazde udostgpnienie danych odnotowuje si¢ w rejestrze. Rejestr udostepnionych nagran
z monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu prowadzi Sekretarz Gminy.



§8

Obowigzek informacyjny wobec 0sob, ktérych wizerunek zostat utrwalony za posrednictwem
monitoringu wizyjnego jest spelniony poprzez:

- rozmieszczenie tablic informacyjnych o zainstalowanym monitoringu ;

- zamieszczenie na tablicach ogloszen znajdujacych si¢ w budynku Urzedu oraz na stronie
internetowej Gminy Mirzec nastepujacej klauzuli:

Klauzula informacyjna — monitoring wizyjny

Zgodnie z 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L. 119, s. 1) informujemy, iz:

Iz

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
w Mircu, w zwigzku z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego jest Woéjt Gminy
Mirzec, Mirzec Stary 9, 27-220 Mirzec; tel. 41/276 71 70.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie
z Inspektorem ochrony danych, pod adresem e-mail: iod@mirzec.pl, tel. 41/276 71 89.
Pana/Pani dane osobowe w postaci wizerunku Pana/Pani osoby zarejestrowanego przez
urzadzenie nagrywajace wylacznie obraz, tj. kamere — przetwarzane sa3 w celu
zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych w obiekcie
monitorowanym i przyleglym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej
oraz ochrony mienia.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych z monitoringu jest art. 6 ust. 1 lit. c,
e, f ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.,
w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym oraz art. 222
§1 Kodeksu pracy.

Pana/Pani dane osobowe mozemy przekazywaé i udostepnia¢ wylgcznie podmiotom
uprawnionym na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, sa nimi np.: sady, organy
scigania, podatkowe oraz inne podmioty publiczne, gdy wystapia z takimi zadaniami do
administratora, na podstawie stosownych przepiséw prawa.

Zapisy z monitoringu przechowywane sa przez okres nieprzekraczajacy trzech miesiecy
od nagrania, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej. Po tym czasie dane osobowe
w postaci nagrania Pana/Pani wizerunku sg trwale usunigte.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogolne rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

§9

Wszelkie dostrzezone niesprawnosci lub nieprawidlowosci w dzialaniu systemu monitoringu,
kazdy z pracownikéw Urzedu ma obowiazek zglosi¢ niezwlocznie Sekretarzowi Gminy.

K.A. tel. 41-276-71-89
dnia 03.122019r. |, k-



