WOIT GMINY
MIRZEC
ZARZADZENIE NR 0050.79.2018
Wijta Gminy Mirzec
z dnia 24 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie: wytycznych do zaktadowych planéw kont niezbednych do sporzqdzenia

informacji dodatkowej

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2018
r. poz. 994 7 pozn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz.
395, zpdzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 22017 . poz. 2077,
z p6zn. zm.) oraz § 20 ust. 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017 r. poz. 1911)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam wytyczne do zaktadowych planéw kont niezbednych do sporzadzania
informacji dodatkowej dla podlegtych jednostek budzetowych zwane dalej wytycznymi,
stanowigce zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie powierzam kierownikom podleglych jednostek budzetowych .

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.79.2018
Wajta Gminy Mirzec

z dnia 24 wrze$nia 2018 r.

Wytycezne do zakladowych planéw kont

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1

Ilekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

D

rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci — nalezy przez to rozumied
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe i samorzgdowe zaklady

3)

4)

3)

budzetowe;

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg jednostkg budzetowa
lub samorzgdowym zaktadem budzetowym:;

ZPK — nalezy przez to rozumie¢ zakladowy plan kont stosowany w jednostce
budzetowej lub samorzagdowym zakladzie budzetowym, stanowiacy wykaz kont ksiegi
gtownej, przyjete =zasady Kklasyfikacji zdarzen, =zasady prowadzenia kont
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gldwnej;

informacji dodatkowej — nalezy przez to rozumie¢ cze$¢ sprawozdania finansowego,
ktora zawiera informacje ustalone w zalgczniku Nr 12 do rozporzadzenia w sprawie

zasad rachunkowosci.

Rozdzial 2

Szczegdlowe wytyczne

§2

Zobowigzuje si¢ kierownikoéw jednostek do uzupehnienia ZPK o konta analityczne niezbgdne

do prezentacji danych w informacji dodatkowe;.
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§3

ZPK powinien zawiera¢ nastgpujace konta analityczne o charakterze bilansowym:

1) dla

Srodkdéw

trwalych podzial na grupy

rodzajowe

Srodkéw

trwalych z

uwzglednieniem stanu poczatkowego z dalszym podzialem na zmiany stanu w ciggu

roku obrotowego z tytuhu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podziatem

na przyczyny ich powstania z nastgpujacych tytulow: aktualizacji wartosci, nabycia,

rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego, ktore umozliwig prezentacje danych w

ponizszej tabeli:

Lp.

Specyfikacja

Stan na
poczate

k roku

Zwigkszenia

Zmniejszenia

aktualiza

cja

przemies
zczenie
wewnetr

nabycie zne

inne

aktualiza

cja

rozchdd

przemies
zczenie
wewnetr

zne

Inne

Stan na
N
koniec

roku

Srodki trwate

Grunty

Grunty
stanowigce
wlasnos¢
jednostki
samorzadu

terytorialnego

przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii

1.2. | ladowej i wodnej
Urzadzenia
techniczne i

1.3. | maszyny

1.4. | Srodki transportu

1.5. | Inne $rodki trwale

SUMA

2) dla wartosci niematerialnych i prawnych z podzialem na zmiany stanu w ciagu roku
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obrotowego z tytutu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podzialem na
przyczyny ich powstania z nast¢pujacych tytuldw: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktore umozliwig prezentacje danych w

ponizszej tabeli:

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan
Stan na ; 2
przemies przemies na
Lp. Specyfikacja oczate . .
P pecy . P zczenie zczenie koniec
k roku ; :
aktualiza wewnetr aktualiza wewnetr roku
cja nabycie zne inne cja rozchod zne Inne
Wartosci
niematerialne i
1. | prawne
SUMA
3) dla umorzenia $rodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem
na zmiany stanu w ciggu roku obrotowego z tytulu zwigkszenia i zmniejszenia stanu
oraz z dalszym podzialem na przyczyny ich powstania z nastepujgcych tytuldw:
aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktore
umozliwig prezentacje danych w ponizszej tabeli:
Zwigkszenia Zmniejszenia
Stan
Stan na : -
Specyfikacja przemies przemies na
Lp. poczate . .
umorzenia umorzen | zczenie zczenie koniec
k roku . . .
aktualiza | ieza | wewnetr aktualiza wewnetr roku
cja okres zne inne cja rozchod zne Inne
Umorzenie
1. |srodkéw trwatych
Umorzenie
budynkéw, lokali
i obiektéw
inzynierii ladowej
1.1. | i wodnej
Umorzenie
urzadzen
1.2. | technicznych i
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maszyn

Umorzenie
Srodkow

transportu

1.4.

Umorzenie innych

$rodkow trwatych

Umorzenie
wartosci
niematerialnych i

prawnych

SUMA

4) dla srodkéw trwatych bedacych gruntami nalezy wyodrebnié konta z przeznaczeniem

dla:
a) gruntow uzytkowanych wieczyscie,
b) gruntéw stanowigcych wilasnos¢ JST, przekazanych w uzytkowane wieczyste

innym podmiotom;

5) dla odpiséw aktualizujgcych:

a) wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw trwatych odrebnie dla diugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych z
uwzglednieniem warto$ci odpisow aktualizujagcych dokonanych w trakcie roku

obrotowego, ktére umozliwia prezentacje danych w ponizszej tabeli:

Lp. Specyfikacja Wartos$¢ prezentowana w | Wartos¢ odpiséw
bilansie w zt i gr aktualizujacych

dokonanych w trakcie
roku obrotowego w zl i
er

1. Dlugoterminowe aktywa niefinansowe

2. Dhugoterminowe aktywa finansowe

SUMA

b) warto$¢ naleznosci z podzialem wedlug pozycji bilansowych, w tym dla
naleznosci finansowych, z dalszym podzialem na przyczyny zmian z tytutu
zwigkszenia wartosci odpisu, zmniejszenia wartosci odpisu w zwigzku z jego

wykorzystaniem, a takze rozwiazania, ktore umozliwig prezentacje wystepujacych




" Odpisy ~ aktualizujace |
1 naleznosci wedlug
\ pozycji

pozycji w ponizszej tabeli (dane w zt i gr):

Stan
na poczatek

roku

| Zwiekszenia
w roku

obrotowym

| Wykorzystanie

Rozwigzanie

| Stan

na koniec

| roku

L1,

Naleznosci JB i SZB
Naleznosci

| dlugoterminowe

| L.2.

1.2.1. | naleznosci

Naleznosci
krétkoterminowe,

Z tego:

‘ztytulu

dostaw i ustug

zwigkszenia wartos$ci, zmniejszenia wartosci, w tym z tytulu wykorzystania odpisu

tytulu utworzenia nowych odpiséw aktualizujgcych,

Wykorzystanie

Rozwiazanie

Stan
na koniec

roku

1.2.2. | naleznosci od budzetow
' 1.2.3. | naleznosci z tytulu
‘ ubezpieczen
| spolecznych  iinnych ‘
| $wiadczen :
1.2.4. | pozostale naleznosci -
II. | Naleznosci finansowe D
c) warto$¢ zapasow z podzialem na pozycje bilansowe, z dalszym podzialem na
przyczyny zmian z
lub ustania przyczyny przejsciowej utraty wartosci, ktore umozliwig prezentacje
danych w ponizszej tabeli (dane w zt i gr):
Lp. | Odpisy aktualizujace | Stan Zwigkszenia
zapasy wedlug pozycji " na poczatek w roku
bilansowych ‘ roku obrotowym
L Zapasy R
‘ 1. | Materialy
\' 4. ‘ Towary T
‘ L —

6) dla rezerw z podzialem wedlug celu ich utworzenia, z dalszym podzialem na

przyczyny zwiekszenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenia wartosci z tytutu




wykorzystania oraz rozwiazania, ktére umozliwig prezentacje w ponizszej tabeli (dane

wztigr):
Stan na Zwigkszenia Stan na
Lp. | Rezerwy wedtug celu ich utworzenia poczatek w roku koniec
roku obrotowym | Wykorzystanie | Rozwiazanie roku
I. | Rezerwy na zobowiazania, z tego:
I.1. | na sprawy sadowe
na koszty likwidacji szkod
[.2. | ubezpieczeniowych
na koszty likwidacji szkdd $rodowisku
[.3. | naturalnemu
1.4. | na kary
1.5 | Inne
SUMA
g
7) dla zobowigzan dlugoterminowych z podzialem wedlug pozycji bilansu, z dalszym
podzialem umozliwiajacym wiekowanie zobowigzan w nastepujgcych przedziatach:
powyzej roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat, ktére umozliwig
prezentacj¢ danych w ponizszej tabeli:
Wartosé z tego:
B Specyfikacja zobowigzan "
! wykazana w oo -
5 wedlug pozycji bilansu 4 Bowye] Tok powyy 3 lat 5o 5 |
bilansie powyzej > fat
do 3 lat do 5 lat
g
SUMA

8) dla kosztow srodkow

trwatych w  budowie

z podzialem umozliwiajacym

wyodrebnienie kosztéw powstalych w trakcie roku obrotowego z tytutu odsetek i

réznic kursowych, ktére umozliwig prezentacje danych w ponizszej tabeli (dane w zt i

ar):



Koszt srodkow W tym:

) trwalych w
Lp. Specyfikacja . . koszt roznic
budowie w ciagu koszt odsetek

roku obrotowego i

1. zadan kontynuowanych z lat
poprzednich i zakonczonych

w danym roku obrotowym

2. zadan kontynuowanych z lat
poprzednich, ale jeszcze
niezakonczonych w danym

roku obrotowym

3% Zadan rozpoczetych i
zakonczonych w danym roku

obrotowym

4 Zadan rozpoczetych w danym
roku obrotowym, ale jeszcze

niezakonczonych

SUMA

9) dla pozostatych kosztéw operacyjnych z podzialem umozliwiajagcym wyodrebnienie
wartosci kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

10)dla pozostaltych przychodow operacyjnych z podzialem umozliwiajagcym
wyodrebnienie wartosci przychodéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

incydentalnie.
§4
Ponadto ZPK powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji dla:

1) wartosci srodkow trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu uméw leasingu,

ktore umozliwig prezentacj¢ w ponizszej tabeli:

Lp. Specyfikacja srodkéw trwatych nieamortyzowanych lub Warto$¢ w zt i gr

nieumarzanych

Is Srodki trwale uzywane na podstawie uméw najmu

2; Srodki trwate uzywane na podstawie uméw dzierzawy




Srodki trwale uzywane na podstawie innych umow,
w tym

umoéw leasingu

SUMA

2) ilosciowo-wartosciowej dla papieréw wartos$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz

innych papieréw wartosciowych, ktore umozliwig prezentacje danych w ponizszej

tabeli:
) ) Stan na dzien bilansowy
Papiery warto$ciowe
liczba warto$¢ w zt i gr
Akcje
Udziaty
Dthuzne papiery warto$ciowe k4
Inne papiery warto$ciowe

3) zobowigzan warunkowych, w tym z podziatem na udzielone przez jednostke gwarancje

i porgczenia, takze wekslowe niewykazane w bilansie, z dalszym podzialem

umozliwiajgcym wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen, ktore umozliwig prezentacje

danych w ponizszej tabeli (dane w zt i gr):

Stan na koniec roku

w tym zabezpieczone na

Lp. Zobowiazania warunkowe
obrotowego majatku jednostki

1. Gwarancje -
2. Poreczenia
2.1. w tym poreczenia wekslowe
3. Roszczenia sporne
4, Zawarte, ale jeszcze niewykonane umowy
5 Inna specyfikacja:
5.1.
52,

4) otrzymanych gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.

Rozdzial 3




Przekazywanie danych dotyczacych wylaczen wzajemnych rozliczen w zakresie informacji

prezentowanych w informacji dodatkowe;j

§5

Wytaczenia wzajemnych rozliczen w zakresie informacji prezentowanych w informacji
dodatkowej nalezy uzgodni¢ i potwierdzi¢ pomiedzy jednostkami, ktérych wylgczenie

dotyczy.

§ 6

Kopie potwierdzonych wylgczen wzajemnych rozliczen nalezy dotaczy¢ do sporzadzonego
sprawozdania finansowego, ktore nalezy przekaza¢ w terminie zgodnym z rozporzadzeniem

w sprawie zasad rachunkowosci.

Rozdzial 4

Postanowienia koncowe
§7

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek do zastosowania zaktualizowanych ZPK od

1 stycznia 2018 r.






