wOJT GMINY

MIRZEC

ZARZADZENIE Nr 0050.71 .2017
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 27 wrze$nia 2017 r.

W sprawie: wprowadzenia legitymacji sluzbowych pracownikéw Urz¢du Gminy w
Mircu dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art.33 ust.] i 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016 .
poz. 446, z pdzn. zm.)

zarzadza sig , co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy w Mircu dokonujacych
czynnosci kontrolnych.

W uzasadnionych przypadkach legitymacj¢ stuzbowa mozna wystawi¢ innemu pracownikowi
Jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

Legitymacj¢ stuzbowa wydaje Wojt Gminy Mirzec na podstawie zatwierdzonego przez Wojta
wniosku zlozonego przez bezposredniego przetozonego pracownika.

Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi inspektor ds. kadr wg. wzoru
okreslonego w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wéjta Gminy Mirzec.

]

§ 3.

Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) Zmiany nazwiska;

2) Uszkodzenia lub zniszczenia.

Legitymacje stuzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom,
ktérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj. dokonaniu czynnosci
kontrolnych poza lokalem Urzedu lub gdy wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystana tylko przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji shuzbowej, obowiazany jest do jej okazywania
przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

§ 4.

Pracownik obowiazany jest odda¢ Wéjtowi Gminy Mirzec legitymacje stuzbowa do depozytu albo
dokona¢ jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dluzszym niz jeden
miesiac;

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;

3) ustania stosunku pracy.

§5.

Pracownicy obowiazani sq dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utratg i
zniszczeniem.



§6.

Legitymacja zachowuje swa waznoé¢ do konca roku kalendarzowego, w ktérym zostala wydana.
Waznos¢ legitymacji stuzbowej przedtuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie pieczeci
urzedowej o $rednicy 20 mm z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, oraz
w otoku Urzad Gminy Mirzec.

§7.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§8.
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. ff
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Zalacznik Nr | do Zarzqdzenia N 0050.’1 '.20!?
Wojta Gminy Mirzec z dma.l.:',, 4eeee 2017

Opis legitymacji:

Legitymacja rozktadana o wymiarach (w ztozeniu) w granicach 75-78 mm x 100-102 mm — okladka w
kolorze czarnym. Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje wizerunek Orla oraz srebrny napis
‘RZECZYPOSPOLITA POLSKA”. Wewnetrzna karta w kolorze bialo-zielonym, napisy w kolorze
czarnym, po prawej wewngtrznej stronie znak wodny Orfa.

STRONA WEWNETRZNA

(pieczgc podiuzna wystawcy)

Miejsce na fotografig
35x45 mm

Legitymacja Nr ________

(nazwisko)

(imig-imiona)

(stanowlisko - tytul sluzbowy)

(podpis posiadacza 1egityr|1a|;ji'}

Waina na rok wystawlania 20 ...

Waznosé¢ legitymacli przediuza sig na rok:
rok rok rok rok

"(podpis wystawey)




Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 0050.71.2017
Wojta Gminy Mirzec z dnia 27 wrzesnia 201 7r.

WYDANE ZWROT Z POWODU

Nieobecnos¢
trwajgca dluze)
niz jeden miesigc |Ustania stosunku
z powodu urlopu |pracy, zawieszenia
bezptatnego, w czynnosciach

Zmiana nazwiska,

Nr Podpis Zmiana stanowiska Uszkodzenia, Utraty (wg. Podpis

Lp.

Data

legitymacji

Nazwisko i imie

otrzymujgcego

pracy

Zniszczenia

wychowawczego |stuzbowych

oswiadczenia)

zwracajgcego

4

5

7

8

9

10

11




