27220 M.r-r-ﬂﬁzlﬁﬂ
ol 9993 Zarzadzenie Nr 0050.19 2016
WOJTA GMINY MIRZEC

z dnia 31 marca 2016

w sprawie: wytycznych do sporzqdzania arkuszy organizacyjnych stkol i przedszkoli dla
ktdrych organem prowadzqcym jest Gmina Mirzec na rok szkolny 2016/2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminmym { Dz, U, z 2015r.
poz. 1315, z pdin zm. } oraz art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
(Dz. U z 2015 r. poz. 2156, z pddn. zm. )
zarzgdzam,conastgpuje:

§ 1. Ustala sie wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkol podstawowych,
gimnazjum i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Mirzec na rok szkolny
2016/2017 zgodnie z zatgeznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia poleca si¢ dyrektorom szko6l podstawowych, gimnazjum oraz
przedszkoli, dla ktorych organem prowadzacym jest (Gmina Mirzec.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzgdzenia Wojta nr 0050.19 2016 z dnia 31 marca 2016r. w sprawie wytycznych do
sporzgdzania arkuszy orga nizacyjnych szk6f i przedszkoli w Gminie Mirzec na rok szkolny 2016/2017.

WYTYCZNE WOJTA GMINY MIRZEC
do sporzgdzania arkuszy organizacyjnych
dla szkél podstawowych, gimnazjum
i przedszkoli na rok szkolny 2016/2017.

Rozdzial 1 Informacje ogdlne

L.

Szczegdlowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2016/2017 okresli

arkusz organizacyjny szkoly sporzadzony przez dyrektora na podstawie Rozporzadzenie Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach

publicznych / Dz. U. z 2012 poz. 204, z p6zn. zmianami/, szkolnego planu nauczania oraz planu

finansowego szkoly .

Zapisy w arkuszu organizacyjnym zgodne z obowiazujacymi rozporzadzeniami MEN i uchwatami

RG Mirzec przedklada sie do zatwierdzenia w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy

do dnia 30 kwietnia 2016r.

Do arkusza nalezy dolaczyé obowigzkowo

a) szkolny plan nauczania dla poszczegdinych etapow nauczania— po | egz.,

b) wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy : kwalifikacje gléwne i dodatkowe, stopien awansu
zawodowego i planowane terminy skladania wnioskow o podjecie postgpowar
kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych — 1 egz.,

¢) aktualny wykaz orzeczen poradni psychologiczno-pedagogiczne]j o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, zaje¢ rewalidacyjnych lub indywidualnego nauczania ( przypisanych do
poszezegdlnych klas ). Kopie tych orzeczen /potwierdzone o zgodnosci z oryginatem/
dotaczyé w zamknietych i opieczgtowanych kopertach z dopiskiem ,,dane wrazliwe™,

d) imienny wykaz dzieci wraz z adresami zamieszkania, ktére podejma nauka w klasie I,

a ktorym Woijt powinien wskazaé inne miejsce spetniania obowigzku szkolnego niz szkola
w obwodzie ktorej dziecko mieszka, w zwiazku z rozdzialem 2 ust. 1 pkt 3.

e) wykaz pracownikéw zwalnianych z podaniem podstawy prawnej zwolnienia,
przewidywanych do wypfaty odpraw, a takze wykaz nauczycieli, ktorym obniza sig wymiar
czasu pracy.

Arkusz organizacji powinien by¢ adekwatny do przyznanego placéwee budzetu

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystaniu

érodkow finansowych.

Przy zatrudnianiu nowych pracownikow dyrektor bierze w pierwszej kolejnodei pod uwage

nauczycieli zatrudnionych w innych gminnych placéwkach (przeniesienia w trybie art.18 lub

art.22 KN) zagrozonych zwolnieniem z pracy, a pracownikéw nie bedacych nauczycielami -
zagrozonych bezrobociem z powodu reorganizacji w innych placowkach oswiatowych Gminy

Mirzec.

Nie przewiduje sig przyznania godzin na realizacje dodatkowych zajeé edukacyjnych.

Godziny pracy dyrektora placowki ustalajg odrgbne przepisy, ktore uwzgledniaja znizke godzin

stosownie do liczby dzieci w szkole ( Uchwata Nr XXII /134/2012 RG w Mircu z dnia 27

czerwea 2012r. w sprawie okreslenia zasad udzielenia i rozmiaru znizek dla nauczycieli, kKtorym

powierzono stanowiska kierownicze w szkole).
Wszystkie zmiany z uaktualnionymi danymi powinny byé wprowadzone w formie aneksu do
arkusza organizacji pracy szkoly zgoednie z pkt. 2 1 dostarczone do organu prowadzgcego do dnia

28 sierpnia 2016 roku.




9.

Kazde odstgpstwo w pracy szkoly lub przedszkola od ustalonych zasad w tym Zarzadzeniu moze
byé dokonane tylko na uzasadniony wniosek dyrektora i za zgodg organu prowadzacego.

Rozdzial 2 Informacje szczegolowe

Ustala sie nastepujace szczegolowe zasady dotyczace tworzenia i taczenia w oddzialach szkolnych oraz
wytyczne do ilosci etatéw nauczycielskich:

1. W szkole podstawowej :

L)

2)
3)

4)

3)

6)

7

8)

Przyjecie dzieci spoza obwodu nie moze spowodowaé stworzenia dwoch oddzialow w miejsce

jednego i jest mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych miejsc oraz spetieniu warunkow

okreélonych w Uchwale Rady Gminy w Mircu Nr XIX/131/2016 w sprawie okreslenia

kryteriow rekrutacji do klas pierwszych publicznych szkol podstawowych oraz klas

pierwszych publicznego gimnazjum prowadzonych przez Gmine Mirzec, dla kandydatow

zamieszkatych poza obwodem danej szkoly, ustalenia liczby punktéw za kazde z tych

kryteriéw oraz okreslenia dokumentéw niezbgdnych do ich potwierdzenia i stosownych

przepisGw prawa oswiatlowego,

Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplynac na pogorszenie warunkow nauki,

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 grudnia 2015r. 0 zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz

niektérych innych ustaw, nie tworzy si¢ oddziatu pierwszego w przypadku, gdy liczba

zgloszonych do tego oddziatu ucznidéw nie przekracza 7 ( zgloszonym uczniom Wojt do dnia 15

czerwea 2016r. wskaze inne miejsce realizacji obowiazku szkolnego )

W szkolach dzialajacych w szczegélnie trudnych warunkach demograficznych dopuszcza sig

organizacje nauczania w klasach laczonych, w tym polaczenie zaje¢ prowadzonych w oddziale

przedszkolnym z zajeciami prowadzonymi w klasie 1. Laczenie klas /oddzialow/w szkotach

podstawowych  nastgpuje, gdy liczebnosé w oddziale wynosi mniej niz 14

uczniow/wychowankow;

Oddziat z liczba uczniéw mniejsza niz 14 laczy si¢ z oddzialem nizszym lub wyZszym na tym

samym etapie edukacyjnym nauczania (0-111; IV-VI), z tym ze oddzial taczony nie moze liczy

wiecej niz 22 ucznidw;

Laczenie oddzialow odbywa sig wedlug nastgpujacych zasad:

a) w klasach 0-1 oraz I-Ill szkoly podstawowej laczenie obejmuje minimum 30%
obowiazkowych zajeé edukacyjnych oraz wszystkie zajecia dodatkowe,

b) w klasach IV-V szkoly podstawowej taczenie obejmuje minimum 30% zajec,

¢) w przypadkach ilosci uczniéw ponizej 10 w klasach na tym samym etapie edukacyjnym, na
niektorych przedmiotach jest wskazane faczenie trzech klas na wybrane zajecia;

Zasady podzialu na grupy na obowiazkowych zajgeciach nalery stosowaé zgodnie

z rozporzadzeniem wskazanym wyzej;

llo$é godzin nauczyciela biblioteki ustala si¢ wg schematu 1 godz, /tyg. na 15 uczniow

dla klas I-V1.

2. W gimnazjum:

1)
2)
3)

Liczba ucznidéw w oddziale powinna by¢ nie mniejsza niz 22 i nie wigksza niz 28;

W oddziale integracyjnym liczba uczniéw nie powinna przekroczyc 20,

Oddzialy integracyjne i oddzialy sportowe moga by¢ tworzone tylko za uprzednig zgodg organu
prowadzacego;




4} Zasady podzialu na grupy na obowiazkowych zajeciach nalezy stosowad  zgodnie
z rozporzadzeniem wskazanym WYZE]:

5) Iloéé godzin nauczyciela biblioteki ustala si¢ 2 etatu tj.15 godzin;

6) W zwiazku z dowozem uczniéw do szkoly przyznaje sig pol etatu nauczyciela swietlicy szkolnej;

7) Ustala si¢ 1/2 etatu pedagoga szkolnego.

3. W przedszkolu :

1) Praca przedszkola organizowana jest na podstawie statutu przedszkola, obowiazujacych
przepisow prawa i kart zgloszefi dzieci do przedszkola;

2) Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza niz 25;

3) Czas pracy oddzialow przedszkolnych jest uzaleiniony od potrzeb rodzicow okreslonych
w zgloszeniach dzieci i od ilosci tych zgloszef, W uzgodnieniu z organem prowadzacym;

4) Przyznaje sie ¥ etatu tj. 10 godzin nauczyciela logopedy;

5) Nie przewiduje si¢ dodatkowych zajec ptatnych z budzetu przedszkola, dlatego zajecia dodatkowe
mogg byé realizowane w ramach obowiazkowego wymiaru  godzin zajec zatrudnionych
nauczycieli;

Rozdzial 3 Zmiany w trakcie roku szkolnego

. W trakcie roku szkolnego zmiany w organizacji placowek oéwiatowych mozna dokonywac
ancksem przedtozonym do organu prowadzacego na 3 dni przed datg wprowadzenia zmian .

2. Aneks powinien szczegdlowo opisywaé dokonane zmiany oraz szacowaé ich przewidywany
koszt, zawieraé laczng tygodniowa ilos¢ godzin lekeyjnych i zaje¢ dodatkowych po zmianie.

3. Zawieranie uméw na zastepstwo wynikajacych z dluzszych nieobecnosei nauczycieli jest
dopuszczalne po zatwierdzeniu aneksu do projektu organizacyjnego.

4. W przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne) oraz uczniow
objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zalaczy¢ kopig aktualnego orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji zajgc.

5. Do realizacji wymienionych w pkt 4 zajeé nalezy przyjmowaé najnizszy tygodniowy wymiar
godzin,

6. Nauczanie indywidualne oraz zajecia pozalekcyjne nie powinny dopelnia¢ etatu nauczyciela.

7. Dyrektorow szkot i przedszkol) zobowigzuje sie do przestrzegania dyscypliny budzetowe).




