WOJT GMINY
_ MIRZEC
27=220 Mirzec, tel. 41 271-30-33

WD, SWIRIOKIEVSEKIe

Zarzadzenie Nr 0050.14.2015
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 9 marca 2015

w sprawie: wytyeznych do sporzqdzania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli dla
ktdrych organem prowadzqcym jest Gmina Mirzec na rok szkolny 2015/2016.

Na podstawie art, 30 ust. I ustawy 2 diia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tj.Dz. U z 2013r.
poz. 594 z pin. zm.) oraz arl. 5 w5t 7 ustawy £ dnia 7 wrzesnia 1991r. 0 systemie ofwialy
( tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 2 picn. zm.

Iarzqdzamicnnast@puje:

§ 1. Ustala sig wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych,
. gimnazjum i przedszkol, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Mirzec na rok szkolny
2015/2016 zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia poleca sig dyrektorom szk6t podstawowych, gimnazjum oraz
przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Mirzec.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

i
1:'.'I1- |':

BooH E;.j- J
|




Zalgcznik do Zarzadzenia Wajta nr 0050.14.2015 z dnia 9 marca 2015r. w sprawie wyltycznych do
sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkot | przedszkoli w Gminie Mirzec na rok szkolny 2015/2016.

WYTYCZNE WOJTA GMINY MIRZEC
do sporzgdzania arkuszy organizacyjnych
dla szkdl podstawowych, gimnazjum
i przedszkoli na rok szkolny 2015/2016.

1. Informacje ogilne

1. Szezegolows organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2015/2016 okresli
arkusz organizacyjny szkoly sporzadzony przez dyrektora na podstawie Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych / Dz, U, z 2012 poz. 204, z pdin. zmianami/, szkolnego planu nauczania oraz planu
finansowego szkoly .

2. Wszystkie szkoly sa zobowiazane do wypelnienia arkusza w wersji otrzymanej z Gminy,
przedszkola przyvgotowu)q arkusz wg dotychezasowyeh zasad.

3. Zapisy w arkuszu organizacyjnym zgodne z obowiazujacymi rozporzadzeniami MEN 1 uchwatami
RG Mirzec przedklada si¢ do zatwierdzenia w wersji elektronicznej i papierowej w sekretariacie
Urzedu Gminy do dnia 30 kwietnia 2015r.

4. Do arkusza nalezy dotaczy¢ obowiazkowo :

a) szkolny plan nauczania dla poszezegdlnych etapow nauczania — po 1 egz.

b) wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy : kwalifikacje gléwne i dodatkowe, stopien awansu
zawodowego i planowane terminy skladania wnioskow o podjecie postgpowar
kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych — 1 egz.

c) prevdzial godzinna podstawie art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela— 1 egz.

d) kopie /potwierdgghe o zgodnosci z oryginalem/ orzeczen poradni psychologiczno-
pedagogiczne] dot. uczniéw, dla ktorych zaplanowano zaj¢cia rewalidacyjne lub nauczanie
indywidualne,

5. Arkusz organizacji powinien byé adekwatny do preyvznanego placéwee budzetu
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw przy optymalnym wykorzystaniu
srodkow finansowyeh.

6. Zobowigzuje sie dyrektoréw do umozliwiania nauczycielom zatrudnionym na podstawie
mianowania uzupelnienia etatdw w innyvech szkotach gminy. Zobowiazuje sie dyrektorow do
wsppracy w tym zakresie.

7. Przy zatrudnianiu nowych pracownikow dyrektor bierze w pierwszej kolejnosci pod uwage
nauczycieli zatrudnionych w innych gminnych placéwkach (przeniesienia w trybie art.18 lub
art.22 KN) zagrozonych zwolnieniem z pracy, a pracownikdw nie bedacych nauczycielami -
zagrozonych bezrobociem z powodu reorganizacji w innych placéwkach oswiatowych Gminy
Mirzec.

8. Nie przewiduje si¢ przyznania godzin na realizacje dodatkowych zajeé edukacyjnych.

9. Godziny pracy dyrektora placéwki ustalaja odrgbne przepisy, kidre uwzglgdniaja znizke godzin
stosownie do liczby dzieci w szkole ( Uchwala Nr XXII /134/2012 RG w Mircu z dnia 27
czerwca 2012r. w sprawie okredlenia zasad udzielenia i rozmiaru znikek dla nauczycieli, ktorym
powierzono stanowiska kierownicze w szkole).



10.

11.

Wszystkie zmiany z uaktualnionymi danymi powinny by¢ wprowadzone w formie aneksu do
arkusza organizacji pracy szkoly zgodnie z pkt. 2 i dostarczone do organu prowadzacego do dnia
28 sierpnia 2015 roku,

KazZde odstepstwo w pracy szkoly lub przedszkola od ustalonych zasad w tym Zarzadzeniu moze
byé dokonane tylko na uzasadniony wniosek dyrektora i za zgoda organu prowadzacego.

IL Informacje szezegolowe

Ustala sie nastepujace szczegélowe zasady dotyczace tworzenia i laczenia w oddziatach szkolnych oraz
wytyezne do ilodci etatéw nauczycielskich:

1. W szkole podstawowej :

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7

8)

Przyjecie dzieci spoza obwodu nie moze spowodowaé stworzenia dwoch klas w miejsce jednej

i jest mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych miejsc oraz spetnieniu warunkow okreslonych

w statucie szkoly i stosownych przepiséw prawa oswiatowego.

Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplynaé na pogorszenie warunkow nauki.

Nie tworzy sie nowej klasy w przypadku, gdy liczba uczniéw wynosi ponizej 6 ( dzieci

z rocznika zostang dowiezione do najblizszej sasiedniej szkoly).

W szkolach dzialajacych w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych dopuszeza sig

organizacje nauczania w klasach laczonych, w tym polaczenie zaj¢¢ prowadzonych w oddziale

przedszkolnym z zajgciami prowadzonymi w klasie I. Laczenie klas foddzialdéw/w szkotach

podstawowych nastepuje, gdy liczebnoé¢ w  klasie /oddziale/wynosi mniej niz 14

uczniow/wychowankow/,

Klase z liczba ucznidw mniejszq niz 14 laczy sie z klasq nizszq lub wy2sza na tym samym etapie

edukacyjnym nauczania (0-111; IV-VI), z tym e oddzial igczony nie moze liczy¢ wigeej mz 22

UCZNiOwW,

Laczenie klas odbywa sie wedlug nastgpujacych zasad:

a) w klasach 0-1 oraz [I-1ll szkoly podstawowej faczenie obejmuje minimum 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz wszystkie zajecia dodatkowe,

b) w klasach IV-V szkoly podstawowej laczenie obejmuje minimum 50% zajeé, a w laczeniu
klas V-VI co najmnie) 30% .

¢) w przypadkach iloci uczniéw ponizej 10 w klasach na tym samym etapie edukacyjnym, na
niektérych przedmiotach jest wskazane laczenie trzech klas na wybrane zajecia.

Zasady podzialu na grupy na obowiazkowych zajeciach nalezy stosowac zgodnie

z rozporzadzeniem wskazanym wyizej.

lloéé godzin nauczyciela biblioteki ustala sig wg schematu 1 godz. /tyg. na 15 ucznidw

dla klas I-V1.

2. Wegimnazjum:

)
2
3)
4)

3)
6)
)]

Liczba uczniéw w oddziale powinna by¢ nie mniejsza niz 22 i nie wigksza niz 28.

W oddziale integracyjnym liczba uczniow nie powinna przekroczy¢ 20,

Klasy integracyjne moga by¢ tworzone tylko za uprzednia zgoda organu prowadzacego.

Zasady podzialu na grupy na obowiazkowych zajeciach nalezy stosowa¢ zgodnie
z rozporzagdzeniem wskazanym wyZe],

[loéé godzin nauczyciela biblioteki ustala sig 'z etatu t].15 godzin.

W zwiazku z dowozem uczniow do szkoly przyznaje sig pot etatu nauczyciela $wietlicy szkolnej.
Ustala sie 1/2 etatu pedagoga szkolnego.




3. W przedszkolu :

1)

2)
3)

4)
3)

Praca przedszkola organizowana jest na podstawie statutu przedszkola, obowiazujacych
przepisow prawa i kart zgloszen dzieci do przedszkola.

iczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza niz 23,

Czas pracy oddzialow przedszkolnych jest uzaleiniony od potrzeb rodzicow okreslonych
w zgloszeniach dzieci i od ilogei tych zgloszen, W uzgodnieniu z organem prowadzacym.
Przyznaje sig ¥ etatu tj. 10 godzin nauczyciela logopedy.

Nie przewiduje sig dodatkowych zajeé ptatnych z budzetu przedszkola, dlatego zajecia dodatkowe
moga byé realizowane W ramach obowiazkowego wymiaru godzin zajec zatrudnionych
nauczycieli.

Zmiany w trakeie roku szkolnego

L.

t-J

W trakcie roku szkolnego zmiany W organizacji placowek oéwiatowych moina dokonywac
aneksem przediozonym do organu prowadzacego na 5 dni przed datg wprowadzenia zmian .
Aneks powinien szczegolowo opisywac dokonane zmiany, sawierat laczng tygodniowa

iloéé godzin lekeyjnych i zajeé dodatkowych po Zzmianie.

Fawieranie umow na Zzastgpstwo wynikajacych z diuzszych niecbecnosci nauczycieli jest
dopuszczalne po satwierdzeniu aneksu do projektu preanizacyjnego.

W przypadku uczniow niepetnosprawnych (realizujacych kszialcenie specjalne) oraz UCZNIOW
objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zalgezy¢  aktualne orzeczenia  poradni
p:‘.yclmlﬂgicznu-pedasg,ngicznc:j oraz informacje o organizacji Zajge.

Do realizacji wymienionych wyzej tj w pkt 4 zajet nalezy przyjmowac najnizszy tygodniowy
wymiar godzin.

Dyrektoréw szkol i przedszkoli zobowiazuje sig do prze strzegania dyscypliny bud zetowe).




