Zari.'rqdzcnie Nr 0050. 14 2014
WwOJTA GMINY MIRZEC
7z dnia 05 marca 2014 r.

w sprawie: wytyeznych do sporzqdzania arkuszy organizacyjnych szkol i przedszholi dia
ktérych organet prowadzqcym jest Gmina Mirzec na rok szkolny 2014/2015.

Na poditawie atl, 300 ust, | ustawy = dnia § marca 1990 roku o samorzqdzie gminiym tekst fednolity Dz,
[ = 2013, poz. 394 z poin. . ) oraz art. 5 ust. 7 usiaw) 2 dnia 7 wrzesnia 1991r. 0 systemie oswiaty
{ tekst jednolity 2. [i oz 2004 r. N 230, poz. 2572 z poin. zm. )

zarzadzam,co nastepuje:

§ 1 Ustala sig wytyczne do sporzadzania arkuszy Urgun'lmq-'jn}-'uh szkol pndr:t:w.-':m-'}'rh.
. gimnazjum oraz przedszkoli. dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mirzec na rok
szkolny 2014/2015 zgodnie Z zatacznikiem do niniegjszego zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia poleca sie dyrektorom s7kol podstawowych. gimnazjum oraz
przedszkoli, dla kiorych organem prowadzacym jest Gmina Mirzec

§ 3 Nadzor nad wykonamiem zarzadzenia powierza sie Kierownikowi ZOEASIP w Mircu.

§ 4 Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podpisania




Zalgcznik do Zarzadzenia Wajta nr 0050.14.2014 2 dnia 05 marca 2014 r. w sprawie wytycznych do
sporzgdzania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli w Gminie Mirzec na rok szkolny 2014/2015.
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WYTYCZNE WOJTA GMINY MIRZEC
Do sporzadzania arkusza organizacyjnego
dla szkél podstawowych, gimnazjum
oraz przedszKkoli na rok szkolny 2014/2015.

. Informacje ogolne
. Szezepdlowa organizacjg nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2014/2015 okresli

arkusz organizacyjny szkoly. sporzadzony przez dyrektora na podstawie szkolnego planu nauczania
oraz planu finansowego szkoly

_ Arkusz organizacyjny zgodny z obowigzujacymi rozporzadzeniami M EN i uchwatami RG

Mirzec przedktada sig¢ do zatwierdzenia w wersji papierowe] w dwoch egzemplarzach
w sekretariacie Urzedu Gminy do dnia 30 kwietnia 2014r.

Do arkusza nalezy dolaczy¢ obowiazkowo :

szkolny plan nauczania dla poszezegolnych etapow nauczan ia—po 1 egz.

wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy : kwalifikacje glowne i dodatkowe. stopien awansu
zawodowego i planowane terminy skladania wnioskow o padjecie postgpowar kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych — 1 egz.

przydzial godzin na podstawie art. 42, ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela, ktore nalezy
przeznaczyt na zajgeia wyTOWnujace szanse edukacyjne uczniow, organizacig pomocy
[:u5};c:hﬂ]1:55i«c:znn-pvt.:da,r:wgic:f:rmj~ opicke swietlicowa, zajgeia rozwijajace zainteresowania
uczniow — 1 egz.

. Arkusz organizacji powinien by¢ adekwatny do przyznanego placowee budietu

7 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystanin
srodkow finansowych.
Obowigzkowo nalezy wziac pod uwage 4% cigcia W planach finansowych na 2014 rok.

. Gmina w pierwszej kolejnosei jest zobowigzana zabezpieczyd etaty nauczycieli

zatrudnionych na podstawie mianowania. a w zwigzku z tym, zohowiazuje sig dyrektorow

do umozliwiania nauczycielom zatrudnionym na podstawie mianowania uzupelnienia

etatow w innyeh szkotach gminy. Zobowigzuje sie dyrektorow do wspdlpracy w tym zakresie.
Zobowigzuje sie Dyrektordw szkol do przydziatu, zgodnie z kwalifikacjami, mozliwie duzej liczby
sodzin ponadwymiarowych.

7. Przy zatrudnianiu nowych pracownikow Dyrektor bierze w pierwsze] kolejnodci pod uwage

nauczveieli zatrudnionych w innych gminnych placowkach (w trybie art. 18 lub art.22 KN)
oraz pracownikow nie bedacveh nauczycielami zagrozonych bezrobociem 2 powodu reorganizac)i
w innych placowkach oéwiatowych Gminy Mirzec.

. Nie prezewiduje sig preyznania godzin na realizacje dodatkowych zajec edukacyjnych
. Godziny pracy dyrektora plactwki ustalaja odrebne przepisy, kiore uwzgledniaja znizke godzin

stosownie do liczby dzieci w szkole ( Uchwala Nr XXII /134/2012 RG w Mircu z dnia 27 czerwea
201 2r. w sprawie okreslenia casad ud=ielenia i rozmiary nizek dla nauczycieli, ktdrym powierzono
stanowiska klerownicze w szhole).

. W przypadku uwag do zlozonego arkusza organizacyjnego dyrektor placowki zostanie

poproszony o pisemne wyjagnienie watpliwosci.

. Ostateczny arkusz organizacjl pracy szkoly powinien zostac sporzadzony W formie aneksu

i dostarczony do organu prowadzacego do dnia 05 wrzesnia 2014 roku.
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11. Informacje szc¢ regolowe

Ustala sig nastgpujace szczegitowe zasady dotyczace tworzenia i laczenia w oddziatach szkolnych oraz

wytyczne do ilodel etatdw nauczy< ielskich

1. W szkole pud:stsm-'uwuj :

a) Przyvigeie drieci spoza abwodu nie moze spl:-wodm:'v'aé stworzenia dwich klas w migjsce jednej i jest
mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych migjsc oraz spetnieniu warunkéw okreslonych
w statucie szkoly i stoscwnych przepisow prawd péwialowego.

b} Liczba dzieci przyjetych spoza obwodu nie moze wplynad na |,mgﬂr5r.+:.1ﬁﬁ.: warunkéw nauki.

¢} Nie tworzy sig oddziatu w przypadku, iy liczba ucznidw wynosi ponizej 6 ( dzieci z rocznika
sostang dowiezione do najblizsze] sasiednie] szkoty).

dy W szkolach dziatajacveh w szezegolnie trudnych warunkach demograficznych dopuszeza sig
organizacjg nauczania w klasach Jaczonych. w tym potaczenie 7ajgc pr{'_-u-;ujmn}-'ch w oddziale
przedszkolnym 2 zajeciami prowadzonym! w klasie 1. Laczenie klas w szkotach pudﬁtaw-nwyu'l'l
nastepuje, gdy liczebnosé oddzialow wynosi mniej niz 14 uczniow.

ey Klasy z liczba uezniow mniejsza niz 14 Iaczy sig 2 klasg nizsza lub wyzsza na tym samym

etapie edukacyinym nauczania (0-111; V-¥1), z tym ¢ oddziat taczony nie moze liczyé wigeej niz 25.
f) Laczenie klas odbywa sig wedhig nastgpujacych zasad:
o)W klasach 0-1 oraz 1-1H1 szkohy |md':.'1£nwn=.-u_‘| lqczenie obejmuje minimum 1/3 - (1 .33 %) .

obowiazkowych zajeé edukacyjnych oraz wszystkie zajgeia dodatkowe.

hy w klasach 1V-¥1 s7koly podstawowej laczen ie ohejmuje nastepujace przedmioty: wychowanie
fizyczne, m uzyka, plastyka. technika, przyroda, informatyka, religia.

i) Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje organ prowadzacy.

i) Zasady podziatu na grupy na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych t].: informatyka,
technologia informacyjna, jezyki obee, wychowanie fizyczne okreslaja odrgbne akly prawne
i nalezy sig do nich stosowac.

ky Tlodé godzin nauczyciela hiblioteki ustala sig Wg schematu 1 godz. /tyg. na 15 uczniow
( dotyczy klas 1-VI)

2. W gimnazjum:
a) Liczba uczniow w oddziale powinna by¢ nie mniejsza niz 221 nie wieksza niz 28.
by W oddziale integracyjnym liczha uczniow nie powinna pr?.ckmuzyé 20
c)  klasy integracyjne mog:i by¢ tworzone tvlko za uprrednia zgoda organu prowadzcego
4y Zasady podzialu na grupy fd obowigzkowych zajeciach edukacyjnych 1].: informatyka,
technologia informacyjna. jezyki obee. wychowanie fizyczne okredlajg odrgbne akty prawne
i nalezy sig do nich stosowac. .
¢} Hosé godzin pauczyciela hiblioteki ustala si¢ Wg schematu 1 godz, tyg. na 15 uezniow
fy W zwiazkuz dowozem uczniow do szkoly przyznaje sig pot etatu nauczyciela swietlicy szkolnel
g) | etat pedagoga gzkolnego

3. W przedszkolu

a) organizacja pracy przedszkola musi wynika¢ z kart rploszei dzieci do przedszkola, statull
przedszkola oraz innych ohowiazujacych przepisow.

by liczba dzieci w oddziale prfmlmxknh:}-'m nie moze byé wigksza niz 25,

¢) czas pracy przedszkola w danym roku srkolnym kaidorazowo ustala organ prowadzacy.

d) przewiduje sig utworzenie 1 etatu POMOCY nauczyciela na oddzial liczacy powyze] 10
trzylathow: z€ wskazaniem tworzenia w pierwsze] kolejnosc oddzialow jcdn{umdn}'uh
wickowo

¢) Przyznaje sig V2 etatu 1j. 10 godzin nauczyciela logopedy

f) Zajecia dodatkowe ( rytmika, j. angielski, zaj. plastyczne } W ramach obowigzkowego wymiaru
godzin zajec zatrudnionych nauczycieli.

Nie przewiduje sig dodatkowych zajec platnych z budzetu przedszhola.




1. Zmiany w trakcie roku szkolnego
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W trakeie roku szkolnego zmiany w organizacji szkot mozna dokonywac aneksem przedlozonym
do organu prowadzacego na 7 dni przed daty zaistnienia zmian .

Aneks powinien szezegolowo opisywac dokonane zmiany, zawierac laczng tygodniowsy

ilos¢ godzin lekeyjnych i zaje¢ dodatkowych po zmianie oraz szacowaé przewidywane

koszty,

Zawieranie .umdw na zastepstwo”™ wynikajacych z dluzszych nieobecnosci nauczyciel jest
dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyinego.

Ustala sig, ze dluzsza nieobecnosé nauczyciela to nieobecnosd:

powyzej 3 tygodni dla nauczycieli klas szkol podstawowych i gimnazjow,

powyzej 2 tygodni dla oddzialow przedszkolnych oraz przedszkoli.

W przypadku ueznidw niepelnosprawnych (realizujacych ksztalcenie specjalne) oraz uczniow
objetyeh nauczaniem indywidualnym, nalezy zataczy¢ aktualne orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogiczne) oraz informacje o organizacji zajec.

Do realizacji wymienionych wyzej zaje¢ nalezy preyjmowaé najnizszy tygodniowy wymiar godzin,
Nauczanie indywidualne oraz zajecia pozalekeyjne nie powinny dopelniac etatu nauczyciela.
Dyrektoréw szkol! przedszkoli zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.




