Zarzadzenie Nr 0050.73.2013
Wojta Gminy Mirzec
z dnia 26 listopada 2012 roku

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Ma podstawie § 4 Zarzadzenia Nr 60,2009 Wdojta Gminy Mirzec z dnia 31 grudnia 2009 roku w spriwie
instrukcji zasad organizacji, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

zarzgdzam co nastgpuje :

§ 1. Na wniosek Skarbnika Gminy powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
- Przewodniczaca Komisji [nwentaryzacyjne] Pani Marta Ziomek
- czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej Pani A gnieszka Kukla
Pani Ewa Szczepanowska

do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow za rok 2013 w okresie od
26 listopada 2013 roku do 15 stycznia 2014 roku w terminach wskazanych we wniosku
zlozonym przez Skarbnika Gminy w zakresie :

1. Droga spisu z natury:
- érodkow pienigznych w kasie urzgdu wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2013 roku,
- drukow Scistego zarachowania wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

[

. Drogg uzyskania potwierdzenia salda:
- érodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych
i udziatow w spolee wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku,
_ naleznogei z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych
skladnikéw majgtkowych powierzonych innym kontrahentom wedlug stanu
na dzien 30 listopada 2013 roku.

Tl

W formie porownan danych z ksiag rachunkowych z innymi odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosei /weryfikacja sald/:

naleznodci spornych i watpliwych,

- rozrachunkow z pracownikami,

rozrachunkéw publicznoprawnych,

- wartodci niematerialnych i prawnych,

- ¢rodkaw trwalveh,

- drodkow trwatych w budowie,

- srodkéw trwalyeh, do ktorych dostep jest snacznie utrudniony /np. instalacyi wodociagow!,

- gruntow wedlug stanu na 31 grudnia 2013 roku,

- inne nie wymienione aktywa i pasywa wedhug stanu na 31 grudnia 2013 roku.

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Mirzec. dnia 2013.11.25

Wojt Gminy Mirzec

WNIOSEK

w sprawie: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie § 4 pkt. 2a Zarzadzenia Nr 60/2009 Wajta Gminy Mirzec z dnia
31 grudnia 2009 roku w sprawie zasad organizacji. przeprowadzania i rozliczania
. inwentaryzacjl.

Whioskuj¢ o powotanie Komisji Inwentaryvzacyjnej w skladzie Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej i dwoch czlonkow do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w okresie od
26 listopada 2013 roku do 15 stycznia 2014 roku w zakresie:

1. Droga spisu  natury:
- $rodkéw pienigznych w kasie urzedu wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2013 roku,
- drukéw écistego zarachowania wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

R

. Drogg uzyskania potwierdzenia salda:
_ érodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych
| udzialow w spolee wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku,
_ naleznogei z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych
. skladnikéw majgtkowych powierzonych innym kontrahentom wedlug stanu
na dzien 30 listopada 2013 roku.

. W formie porownan danych z ksiag rachunkowych 2 innymi odpowiednimi dokumentami
i wervfikacji wartoscl /weryfikacja sald/:

naleznodci spornych i watpliwych,

- rozrachunkow z pracownikami,

- rozrachunkow publicznoprawnych,

- wartoéci niematerialnych i prawnych.

- érodkow trwalych,

- drodkéw trwatych w budowie,

_ érodkow trwalyeh, do ktorych dostep jest znaczn e utrudniony /np. instalacji wodociagow!,

- gruntdw wedfug stanu na 31 grudnia 2013 roku,

- inne nie wymienione aktywa i pasywa wedlug stanu na 31 grudnia 2013 roku.

[




Mirzee, dnia 2013.11.25

PRZEWODNICZACA
KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ

Wojt Gminy Mirzec

Whiosek: w sprawie powolania Zespolow Spisowych

Na podstawie Zarzadzenia Nr 86/2011 Wojta Gminy Mirzec z dnia 17 listopada 2011
roku w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz podstawie § 4 pkt 4a Zarzadzenia
Nr 60/2000 Wajta Gminy Mirzec z dnia 31 grudnia 2009 roku w sprawie instrukeji zasad organizacji,
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji wnioskuje o powolanie Zespoltu Spisowego w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w dniach od 26 listopada 2013 roku do 15 stycznia
2013 roku we stanu na dzien 31 grudnia 201 3 roku:

[. Zespol spisowy w skladzie:
1. Mariola Moldawa
2. Katarzyna Nowakowska

dokona:
- spisu z natury Srodkow pienigznych w Kasie urzgdu,
- spisu z natury drukow $cislego zarachowamia,
- dokona inwentaryzacji w drodze weryfikacji — inwestycje,
- dokona inwentaryzacji w drodze poréwnania ewidencyjnego gruntow stanowigeych
mienie gminy.

[1. Pracownicy referatu finansowego:

- prowadzacy ewidencje analityczna naleznoscl 1 zobowiazan przeprowadzg
inwentaryzacje w drodze uzyskania od kontrahentow pisemnego potwierdzenia
naleznodei i zobowiazan z wyjatkiem spornych i watpliwych dotyczacych pracownikow
oraz publicznoprawnych powierzonych innych skladnikow majatkowych, srodkow
pienigznych na rachunkach bankowych oraz kredytow.

- przeprowadzy rOwWniez inwentaryzacje w drodze pordwnania stanu ewidencyjnego
naleznosei spornych i watpliwych, nalezmosdel i zobowiazan publicznoprawnych,
naleznodei i zobowiazan wobec pracownikow, rozliczen miedzyokresowych, kosztow,
fundusze specjalne, rezerwy, przychody przyszlych okresow, naleznosci
dlugoterminowych, udzialow w obeych podmiotach gospodarczych.

Przewodniczqea Komisji
Inwentaryzacyjnef

Powoluje i zatwierdzam w/w Zespol Spisowy




