ZARZADZENIE Nr 0050.60.2013
Wojta Gminy Mirzec
z dnia 08 pazdziernika 2013 roku

w sprawie powolania Komisji do dokonania przeglqdu materiatow zawierajqcych informacje
niejawne, aktualizacji nadanych klauzul tajnosci, wyodrebnienia dokumentéw archiwalnych
i wybrakowania materiatow kwalifikujqcych si¢ do zniszczenia.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity -
Dz. U.z2013r., poz. 594), art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
22010r., Nr 182, poz. 1228) oraz art.34 ust. | ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. z2011r., Nr 123, poz. 698 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powoluj¢ Komisj¢ do dokonania przegladu materiatow zawierajacych informacje
niejawne, aktualizacji nadanych klauzul tajnosci, wyodrebnienia dokumentow archiwalnych
i wybrakowania materiatow kwalifikujacych si¢ do zniszczenia zwang dalej Komisja,
w skladzie:

1) Przewodniczacy — Anna Skorupa

2) Czlonek — Magdalena Szara - Styk

3) Cztonek — Ryszard Nowak

§2 1. Komisja w sktadzie wymienionym w §1, dokona przegladu materiatow niejawnych
znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy w Mircu w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe
przestanki ochrony.

2. Komisja dokona kwalifikacji dokumentow na zbiory podlegajace:

1) zniesieniu klauzuli tajnosci w przypadku ustania lub zmiany ustawowych przestanek
ochrony,

2) zmianie klauzuli — na klauzulg nizsza, zgodna z wykazem rodzajow informacji
obowiazujacych w Urzedzie Gminy,

3) zachowaniu posiadanej klauzuli.

§3. Komisja, jak w skfadzie §1. realizujac zadania wynikajace z postanowien zawartych
w §2, ust.2 pkt. 1 dokona zniesienia klauzuli tajnosci materiatow wobec ktorych ustaly
przestanki ich ochrony i sporzadzi protokot.

§4. Komisja, jak w skladzie §1. sporzadzi protokot obejmujacy materialy zawierajace
informacje niejawne, okreslone w §2, ust.2 pkt. 2 wobec ktorych zasadne jest dokonanie zmiany
klauzuli tajnosci.

§5. Dokumenty, w odniesieniu do ktorych zniesiono klauzulg tajnosci, a wigc te, ktore
staty sie dokumentami jawnymi, ale nie kwalifikuja si¢ do brakowania nalezy:

1) skompletowa¢ w teczce lub teczkach akt, w zaleznosci od ilosci dokumentow,

2) przekaza¢ do archiwum zaktadowego.

§6. Materiaty zawierajace informacje niejawne, nie zakwalifikowane do zniesienia
klauzuli tajno$ci, podlegaja przechowaniu i zabezpieczeniu w  Kancelarii Materiatow
Niejawnych lub u uzytkownika.

§7. Po uzyskaniu akceptacji Wojta Gminy w Mircu dotyczacej przekwalifikowania
i brakowania dokumentow, nalezy:




I) doprowadzi¢ do dokonania zapisow w dziennikach i rejestracjach, stwierdzajacych
fakt zniszczenia danego dokumentu,

2) dokona¢ zmiany klauzul tajnosci na dokumentach.
§8. Przegladu i kwalifikacji materialow dokonaé w terminie do 10 grudnia 2013r.

§9. Nadzor nad realizacja postanowien Zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy.

§10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

K.A. tel. 041-271-30-33
dnia 08.10.2013r.




