ZARZADZENIE Nr 0050.56.2012
Wojta Gminy Mirzec
7 dnia 30 lipea 2012 roku

W sprawie: wprowadzenia jednofitveh  zasad pisania  projektow uchwal rady gminy
i zarzqdzen .

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy 7 dnia 08 marca 19901 o samorzadzie gminnym (tekst jednolity; Dz
220011, Nr 142, poz 1391, 2 podn. zm. ) oras § 36 ust. 2 1 837 Statutu Gminy Mirzee stanowiacego zakaeznik Ne
do Uchwaly Rady Gminy w Mircy 7 dnia 30 grudnia 2003 row spravwie pl zyjecia jednolitego tekstu Statur Grminy
Mirzee { Dz, Urz. Woj. Swietokrzyskiego z 2004 . Nr 24 poz. 42 )

zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam jednolite zasady pisania projektow uchwal Rady Gminy w Mircu oraz
zarzadzen Wojta Gminy Mirzec okredlone w zalgezniku do ninigjszego zarzadzenia,

§2. Wykonanie zarzadze nia powierzam sek retarzowl gminy Mirzec,

§3 . Zarzgdzenie wehodzi w zyeie 7 dniem podpisania.




6.

Zalacanik

do zarzadzenia Nr 0050.56.20 12
Wijta Gminy Mirzee

7 dnia 30 lipea 2012 roku

ZASAD PISANIA PRU.IFI{T'(’}W ’lJCHWAL RADY GMINY W MIRCU
1 ZARZADZEN WOJTA GMINY MIRZEC

Do pisania projektow uchwal nalezy uzywaé czcionki: Times New Roman.
W ustawieniu strony nalezy ustali¢ marginesy: Jewy 2.5 cm, prawy 2 cm, gorny 2 cm, dolny
2em
Odstep migdzy wierszami - |
W prawym gornym rogu, na «zerokodel 12.5¢m. pogrubiona czeionka rozmiar 12, wielkimi
literami nalezy napisa¢ sfowo: PROJEKT.
Pod stowem PROJEKT, w odleglodei dwoch wierszy | 2 x enter), na wysokosci 3.4 cm.
czcionka 12, opcja - wydrodkuj:
UCHWALA (ZARZADZENIE) Nr (numer trojelementowy dla uchwal: eyfry
rzymskie/cyfry arabskie/rok) (np.: XX1/205/2012), trijelementowy dla zarzgdzen:
cztery eyfry arabskie/ dwie eyfry arabskie — numer/ rok) (np.:0050.17.2012)
Rady Gminy w Mircu / Wojta Gminy Mirzec
7 dnia 24 czerwea 2012 roku (dzien —dwie cylry, np.:01,22), miesige (slownie), rok
(np.2012 roku)
Pod tekstem okreslonym powyze] w odleglosel trzech wierszy | 3 x enter ), pogrublona
czcionka rozmiar 12, nalezy napisaé slowa: w sprawie:
Po slowach w sprawie: nalezy okredlic zakres meryloryczny projekuu, stosujac czeionke
rozmiar 12 1 kursywe pogruabiong (np.: nadania pazwy ulicy w miiejscowosci Krzewa gmina
Mirzec.), opeia — wyjustu).
Pod tekstem (w odleglodel trzech wierszy — 1 x enter} okreslonym w ust. 4-5, nalezy podac
precyzyjnic podstawe prawng do projektu uchwaly stosujac nastgpujgee zasady:
1} nalezy stosowac czeionke rozmiar 10 1 kursywe.
2) rozpoczynamy pisanie od akapitu ( 1 Tab ) i wyrazow : Na podstawie
3} nalezy uzywad skrotow:
ayart, {okreslenie artykulu) oznacza sig cyfra arabska z kropka.
hiust. (okreslenie ustgpu) oznacza sig cvlrg arabsky z kropkg bez nawiasu,
¢) pkt (okreslenie punktu) oznacza sie cvira arabsky z nawiasem 2 prawe] strony.
dylit, (okreslenie litery} oznacza sie malymi literami alfabetu tacinskiego z wylaczeniem
liter whadciwyeh tylko jezykowi polskiemu (a. ¢. ¢ L 11, 0,5, 2. Z),
¢} preepisy artykuhu podzielonego na ustepy. punkty i litery powoluje sig w nastepujace)
kolejnodcl: .art, ... ust ... PRL i DR przecinkow  po kolejnych jednostkach
redakcyjnych.
() Dz, (okreslenie Dziennika Ustaw Rzeczypospolite] Polskiej),
g)M.P. (okresleme Dziennika Urzedowego Rzeczypospolite] Polskiej ,,Monitor Polski™),
hyDzUrz. Min. ... (okreslenie dziennika urzedowego ministra kierujacego dziatem
administracii rzadowe], plerwsza sylaba nazwy wlasnej ministra — z kropka).
i) Dz. Urz. Wo). . (wojewddzki dziennik urzedowy, nazwa wojewodztwa w pelnym
brzmieniu)
i) Nr {okreslenie numeru dziennika ustaw lub urzedowego).
k)poz. (okreslenie numeru pozycii. pod ktorg dziennik zostal wydrukowany).
Iy 1. (okreglenie roku publikacii driennika ustaw lub urzedowego),
m)  poZn. Zm. —..Z pazniejszymi zmianami’.
4) nie nalezy stosowac skrotu ], tylko slowa: tekst jednolity,




5) nie nalezy stosowal skrotu par.. tylko symbol §. przy powolywaniu sig na zapis
paragralu,

6) przy stosowaniu jako podstawy prawne] uc hwaly Rady Gminy w Mircu. nalezy podawac
pelne brzmienie jej tytulu 1 numert.

7. Pod podstawa prawng (w odleglosei dwoch wierszy — 2 X enter). pogrubiona czeionka
rozmiar 12 nalezy zamiesci¢ wyrazenie @ Rada Gminy w Mircu uchwala, co nastepuje:
{dla zarzadzen: zarzgdzam, co nastepuje: .

8. W odstgpie dwoch wierszy — 2 x  enter, na wysokosei 94cm, po akapicie (1 Tah)
wythuszezonym drukiem, zamieszezamy symbol § i oznaczenie cylrowe, czcionkg rozmiar
12.

9. Trei¢ paragrafow nalezy pisac bezposrednio po oznaczeniu paragrafu. czcionka rozmiar 12.

Odlegltoge pomigdzy paragrafami dwa wiersze — 2 x enler.

zyvwajac Nazwy Organow eminy nalezy pisac z wielkiej litery (Rada Gminy w Mircu, Waojt

Giminy Mirzec), natomiast wyraz gmina — 7 malej, takze w wyrazeniu: gmina Mirzec.

11, Kazdy projekt uchwaly powinien posiadaé pisemne uzasadnienie z podpisem tworcy projektu
oraz parafe radey prawnego zas w przypadku gdy uchwala wywaoluje skutki finansowe takze
kontrasygnate skarbnika ominy. W przypadku zarzadzenia  podpis przygolowujgeego

zarzadzenie 1 parafg radey prawnego.

[,

HONALIG X Lioner




