ZARZADZENIE Nr 0050. 19. 2012
WOJTA GMINY MIRZEC
z dnia 20 kwietnia 2012 roku .

W sprawie oceny przydatnosci oraz zasad gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego
stanowiacego wlasnosé Urzedu Gminy w Mircu.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 159 z pdzn. zm.}

zarzadzam co nastgpuje:
§ 1

|. Do sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
Urzedu Gminy w Mircu stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 maja 2010 roku w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, W ktory wyposazone sq jednostki
budzetowe ( Dz. U, Nr 114, poz. 761 z 2010 r.)zwane dalej rozporzadzeniem z dnia
21 maja 2010 r.

7 W ecelu oceny przydatnosci skladnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w

Mircu Wajt powoluje odrgbnym zarzadzeniem komisje w skladzie co najmniej 3

osobowym.

Przewodniczacy komisji ma prawo powolac do udziatu w pracach komisji w

charakterze rzeczoznaweow innych pracownikow urzedu — specjalistow w dane]

dziedzinie.
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§ 2

Do zadan komisji nalezy:
. 1. Ocena przydatnosci zgloszonych skladnikow majatkowych do dalszego uZywania.

7. Orzekanie o przeznaczeniu skladnikow majatkowych do likwidacji lub przekazania.

3. Ustalenie wartogei rynkowej skladnikow majatkowych zgloszonych do oceny
przydatnosei do dalszego uzytkowania, na podstawie przeciginych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju, patunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
Zuzycia.

4. Sporzadzenie protokolu z przeprowadzone] oceny zoloszonych skladnikow
majatkowych wraz z dotaczonym wykazem zuzytych i zbednych skladnikow
majatkowych wraz z propozycja ich zagospodarowania.

5. Likwidacja sktadnikow majatku.

§ 3

1. Podstawa dokonania oceny skladnikow majatku ruchomego jest wniosek pracownika
komérki organizacyjnej, na ktorego stanie jest wyposazenie Z wyszezegolnieniem
Sprzetll przeznaczonego do likwidacji z uzasadnieniem co do stusznosei wylgezenia go
7 dalszej eksploatacji. Wzdr wniosku stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.




2 Wniosek stanowi jedynie propozyci¢ likwidacji.
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§ 4

|. Na podstawie ztozonych wnioskow oraz ogledzin komisja sporzadza protokoty
oceniajace majatek ruchomy w podziale na majatek zbedny i zuzyty wraz z ich
wartoscig rynkows oraz pozycjq ich zagospodarowania W formie tabel , wzory tabel
stanowia zalaczniki nr 213 do zarzadzenia.
Sporzadzony protokol przewodniczacy komisji przedklada:

1. Wojtowi Gminy, celem zatwierdzenia przediozonych propozycji lub ustalenia

innych rozwiazan,
2. Skarbnikowi gminy celem zaakceptowania przedstawionych propozycjl,
3. W miarg potrzeb sporzadza si¢ orzeczenie techniczne (ekspertyze) sktadnikow
majatkowych, zgloszonych do oceny pod kgtem przydatnosei do dalszego uzytkowania,

. ktory stanowi zatacznik do protokotu.

=

§ 3

1. Za zbgdny moze byc skladnik majatkowy, ktory posiada jedna z trzech wym ienionych
nizej cech:
1. Nie jest i nie bedzie mogh by¢ wykorzystywany w realizacji zadan zwigzanych
7 dziatalnoscia Urzedu,
7. Nie nadaje si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a jego
naprawa bylaby nieoplacalna { ekonomicznie nieuzasadniona), a takze brak czgsel
i podzespolow zamiennych,
3. Nie nadaje si¢ do wspolpracy ze sprzglem uzywanym w Urzedzie, a jego
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.
2. 7a zuzyte uznaje sig takie skladniki majatku, ktore:

ian

1. Posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nicoplacalna,
2. Zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,
_ 1 Ktore calkowicie utracily wartos¢ uzytkowa,
. 4. Sgtechnicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytby ekonomicznie
nieuzasadniony.
§ 6

|. Zbedne lub zuzyte skltadniki majatku ruchomego komisja moze zaproponowat do:
1. sprzedazy.
oddania w najem lub dzierzawe,
3. nicodplatnego przekazania innej jednostece,
4, darowizny,
2. Przy gospodarowaniu zbednymi skladnikami majatku ruchomego uwzglednia sig,
w pierwszej kolejnosci, potrzeby jednostek podleglych gminie Mirzec.
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Gmina sprzedaje zbgdne lub zuzyte skladniki majatku ruchomego o wartoscl
jednostkowe) przekraczajacej kwote 6000 euro (przeliczona na zlote wedtug kursu
dredniego ogloszonego preez NBP w dniu jej okreslenia), w trybie przetargu, aukeji albo
publicznego zaproszenia do rokowan.

Przetarg albo aukcjg oglasza, organizuje i przeprowadza komisja powolana odrgbnym
zarzadzeniem Wojta Gminy.
Sprzedaz skladnikow majatkowych poprzedzona zostaje podaniem tego fakiu do
publicznej wiadomosci poprzez samieszezenie ogloszenia o przetargu lub aukeji na
tablicy ogloszen w budynku Urzgdu Gminy w Mircu. a takze na stronie BIP gminy
Mirzec,
Ogloszenie , o ktorym mowa W ust.3 wraz z wykazem skladnikow majatkowych
przeznaczonych do sprzedazy, winno zawieraé informacje wymienione w § 13 lub § 27
rozporzadzenia z dnia 21 maja 2010 roku.
Umowe sprzedazy sporzadza sie w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z
przeznaczenient:

1. Jeden egzemplarz dla referatu finansowego,

2. Dwa egzemplarze dla kupujacego.

3. Jeden egzemplarz afa
Umowe sprzedazy, po uprzednim zaakceptowaniu pod wzgledem formalno-prawnym
przez radeg prawnego, podpisuje Wojt przy kontrasygnacie skarbnika gminy.
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1. O nieodplatnym przekazaniu Iub darowiznie zbednych lub zuzytych skladnikow
majgtkowych, na wniosek sainteresowane] jednostki, decyduje Wojt.
Nicodplatne przekazanie nastgpuje na podstawie dokumentu nieodplatnego
przekazania:
1. Protokolu zdawczo-odbiorczego. W przypadku przekazania sktadnikow
majatkowych - pozostatych srodkow trwalych,
2. Druku PT — protokotu przekazania - przejgcia w przypadku przekazania
srodkow trwalych,
3. Druk PT sporzadza sig w trzech egzemplarzach z przeznaczeniem:
1. Jeden egzemplarz dla referatu finansowego,
2. Jeden egzemplarz dla strony przyjmujace],
3. Jeden a‘a.
4. Protokol zdawezo- odbiorezy sporzadza sig w trzech egzemplarzach:
1. Jeden egzemplarz dla referatu finansowego,
2. Jeden egzemplarz dla strony przyjmujace),
3. Jeden egzemplarz a‘a.
Darowizna nastepuje na podstawie umowy darowizny. Umowg darowizny, po
uprzednim zaakceptowaniu pod wzgledem formalno- prawnym precz radeg prawnego.
podpisuje Wojt przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
6. Umowe darowizny sporzadza sie w czterech epzemplarzach z przeznaczenien:
1. Jeden egzemplarz do referatu finansowego,
2. Dwa egzemplarze dla obdarowanego.

-

3, Jeden egzemplarz a‘a .
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§ 9

W przypadku oddania skladnika majatku ruchomego do odptatnego korzystania na
podstawie najmu lub dzierzawy, stosuje sie odpowiednio przepisy o sprzedazy
majatku ruchomego.

§ 10

Dokumenty wymienione w § 7 ust.5, § 8ust.2 16 sporzadza pracownik komorki
organizacyjnej. kiora zlozyla wniosek o oceng przydatnosei skladnikow majatkowych do
dalszego uzytkowania i przedklada do zatwierdzenia Wojtowl, Po zatwierdzeniu przez Wojla
Gminy i po podpisaniu przez strong przyjmujaca, dokumenty te sa podstawg do wykreslenia
przekazanych skladnikow 2 ewidencji.

§ 11

1. Zuzyte skladniki majatku ruchomego, ktore nie sg zagospodarowane w sposob o
kiorym mowa w § 6 ust.] moga zostaé zakwalifikowane do likwidac (kasacji).

7. W celu przekazania sktadnikow majatku ruchomego do likwidacji komisja sklada
whniosek o kasacjg do Wojta.

3. Likwidacja zuzytych skladnikow majatku ruchomego dokonywana jest w trybie
sprzedazy na surowce wtorne albo poprzez zniszezen ie, w przypadku gdy ich sprzedaz
na surowee wtorne nie doszla do skutku.

4. Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow

ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 185

poz. 1243 z pozn. 7m.) sq unieszkodliwiane . Unieszkodliwienie sktadnikow majatku

ruchomego dokonujg przedsigbiorcy prowadzacy dziatalnosé w zakresie odzysku lub
unieszkodliwiania odpadow, ktorzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej

dziatalnosei na podstawie art.26 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku o

odpadach (tekst jednolity z 2010 . Nr 185, poz.1243 z pozn. Zm.).

7a prawidtowe unieszkodliwienie odpowiada pracownik zajmujacy sig ochrona

srodowiska w Urzedzie Gminy w Mircu.

6. 7 czynnodci zniszezenia (kasacji) komisja sporzadza protokol zawierajacy dane:

Date zniszczenia,

Nazwe , rodzaj i cechy identyfikacyjne skladnik majgtku ruchomego.

Przyczyng zniszezenia,

SposOb zniszezenia,

Podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sob upowaznionych

do podpisania protokolu.

7. Protokdt po podpisaniu przez wszystkich czlonkow komisji przedkladany jest
Wajtowi, w celu satwierdzenia propozycii komisji.

8 Protokot likwidacji sporzadza sig w 2 egzemplarzach 2 przeznaczeniem:

1. Dla osoby ktora dysponowala skiadnikiem majatku w celu dopelnienia przez 1a
osobe obowiazku uaktualnienia ewidencji tych srodkéw w komoree
organizacyjnej,

Do referatu finansowego w celu wykreslenia sktadnika majatku z ewidencji..
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9. Zabrania sig samowolnego wyrzu
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Podstawa do wykreslenia z ew
majgtku stanowi protokol likwid

sporzadzeniem i zatwierdzeniem pro

§ 13

Wykonanie zarzadzenia powlerzam
kierownikom referatow, pracownikom samod

§ 14

Zarzadzenie wehodzi w 2yc
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e mowa w § 1 pkt 2
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ie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 0050.19.2012
Wajta Gminy Mirzee
7 dnia 20 kwietnia 2012 roku

Wojt Gminy Mirzee

Wniosek

o wylgezenie z uzytkowania 1 przeprowadzenie likwidac)i nizej wymienionych skladnikow

. majatku ruchomego bedgcego na stamie:
|].|T] Nazwa |  Nr | Wartodé | Data zakupu| Lumzzmﬁ _rEJxEuhﬁlic_

Inwentarzowy przyjecia srodka | likwidacji

$rodka

(podpis kierownika referatu
lub pracownika komdrki arganizacyjnej )




|
Zalacenik Nr 2

| do Zarzgdzenia Nr 0050.19.2012
| Wojta Gminy Mirzec
7 dnia 20 kwietnia 2012 roku

Wykaz zbednych skladnikow majatku ruchomego w Urzgdzie Gminy w Mircu
(Lp | Skladnik Mr Oipis stanu | Okres Warlosc Wartos¢ | Propozycja T Miejsce
majatku | inwentarzowy | technicznego uzytkowania | poczatkowa | rynkowa | uzytkowania

Akceptuje-Skarbnik Gminy




Zatgcenik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 0050.19.2012
Waojta Gminy Mirzec
z dnia 20 kwietnia 2012 roku.

Wykaz zuzytych skladnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Mircu

Lp | Skladnik Nr
majatku | inwentarzowy

(iné stanu
technicznego

Okres
uzytkowania

Warlodé
poczatkowa

Wartosd
rynkowa

Miejsce
ugvthowania

Propozycia
przeznaczenia

Miejscowosc, data...........

Akceptuje-Skarbnik Gminy

Podpisy komisji — funkeja




